


คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

2



1

สำำ�นัักงานคณะกรรมการ
การศึึกษาขั้้�นพื้้�นฐาน



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

2

คำำ�นำำ�
การพัฒันาเทคโนโลยีดิีิจิทัิัลมีบีทบาทสำำ�คัญในการเพิ่่�มประสิิทธิภิาพการบริหิารจัดัการ 

ภาครัฐั ช่่วยให้ก้ารทำำ�งานมีีความคล่่องตััว โปร่่งใส และเข้้าถึึงประชาชนได้้อย่่างรวดเร็ว็ 
รัฐับาลไทยได้้กำำ�หนด Thailand Digital Government Vision 2021 เพื่่�อขัับเคลื่่�อน
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สำำ�หรับัคนพิกิารจึงึจำำ�เป็็นต้้องมีีระบบบริหิารจัดัการกองทุุนแบบออนไลน์์ เพื่่�อปรับัปรุงุ
กระบวนการขอทุุน ติิดตามโครงการ และบริหิารจัดัการกองทุุนให้้ทัันสมััย สอดคล้้อง 
กัับนโยบายรัฐับาลดิิจิทัิัล

กองทุุนส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิาร จัดัตั้้�งขึ้้�นตามพระราชบััญญััติิ
การจัดัการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิาร พ.ศ. 2551 เพื่่�อสนับสนุนการศึึกษาที่่�ทั่่�วถึึงและเป็็น
ธรรม รัฐับาลให้ค้วามสำำ�คัญกัับยุุทธศาสตร์ก์ารพัฒันาทรัพัยากรมนุษย์์ โดยเน้้นส่่งเสริมิ
การศึึกษาตลอดชีวีิติ และสร้า้งสภาพแวดล้อมที่่�เอื้้�อต่่อการพัฒันาศัักยภาพประชาชน 
กองทุนุฯ จึงึได้้พัฒันาระบบปฏิิบัติัิการออนไลน์์เพื่่�อลดขั้้�นตอนที่่�ซ้ำำ�ซ้อ้น เพิ่่�มประสิิทธิภิาพ
ในการควบคุุม ติิดตาม และวิิเคราะห์์ข้้อมููล ให้้บริิการสะดวกรวดเร็็วแก่่ผู้้�ขอรัับทุุน  
และจัดัทำำ�คู่่�มืือการใช้ง้านระบบจัดัการกองทุุน เพื่่�อช่่วยให้้ผู้้�ที่่�ต้้องดำำ�เนิินการขอรับัทุุน
สามารถดำำ�เนิินงานได้้อย่่างมีปีระสิิทธิภิาพ สามารถติดตามความคืบหน้้าของกระบวนการ
ในการขอรับัทุนุ อีกีทั้้�งยัังสามารถแก้้ไขได้้อย่่างทัันเวลา และรวดเร็ว็

หวังัเป็็นอย่่างยิ่่�งว่่า คู่่�มืือฉบัับนี้้�จะเป็็นประโยชน์แก่่ผู้้�ใช้ง้าน ในการเพิ่่�มประสิิทธิภิาพ
ของการดำำ�เนิินงานด้้านการขอทุนุและการบริหิารจัดัการกองทุนุ เพื่่�อส่่งเสริมิการเข้า้ถึึง
การศึึกษาของคนพิกิารได้้อย่่างทั่่�วถึึง สอดคล้้องกัับเป้้าหมายการพัฒันาที่่�ยั่่�งยืืนของ
รัฐับาลดิิจิทัิัลต่่อไป
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1	เว็บ็แอปพลิเคชันั หรือื เว็บ็แอป คืือแอปพลิิเคชันัที่่�ทำำ�งานบนเว็บ็เซิริ์ฟ์เวอร์ ์แตกต่่างจากโปรแกรมหรือืแอปพลิิเคชันัทั่่�วไป 
	ที่่ �ต้้องติิดตั้้�งและทำำ�งานอยู่่�บนเครื่่�องของผู้้�ใช้ ้การเข้า้ใช้ง้านเว็บ็แอปพลิเิคชันัทำำ�ได้้ผ่่านเว็บ็เบราว์เ์ซอร์ ์ตััวอย่่างของเว็บ็แอปพลิเิคชันั  
	 ได้้แก่่ Gmail (โปรแกรมรับั-ส่่งเมล) หรือืระบบธุรุกรรมออนไลน์์ของธนาคารต่่าง ๆ เป็น็ต้้น

คุณุลัักษณะท่ั่�วไป

1.1	คุณุลัักษณะเด่่น
ระบบจัดัการกองทุนุเป็น็ระบบเว็บ็แอปพลิเคชันั  (Web Application) เพื่่�อการจัดัการ

ข้้อมููลและกระบวนการทั้้�งหมดที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับการขอรับัทุุนและการประเมิินข้้อเสนอ
โครงการของกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิาร ตั้้�งแต่่การขอรับัทุนุ 
การจัดัการองค์์กรที่่�ขอรับัทุุน ไปจนถึึงการพิจิารณาโครงการได้้อย่่างมีีประสิิทธิภิาพ  
การจัดัการกองทุนุจะครอบคลุมุขั้้�นตอนต่่าง ๆ เช่่น การบันัทึึกและเก็็บรักัษาข้้อมููลของ 
ผู้้�ขอรับัทุนุ การตรวจสอบข้อ้มููล การติิดตามและประเมินิผลการขอรับัทุนุ โดยระบบจัดัการ
กองทุนุสามารถเข้้าใช้ง้านได้้ผ่่านเว็บ็เบราว์เ์ซอร์ ์(Web Browser) โดยไม่่ต้องติิดตั้้�งระบบ
ลงบนเครื่่�องของตนหรือืในหน่่วยงานของตน เพียีงแค่่ผู้้�ใช้ง้านเชื่่�อมต่่ออินิเทอร์เ์น็็ตได้้ 
ก็็สามารถใช้ง้านระบบได้้ทัันทีี

1.2	Link ท่ี่�สำำ�คััญ

เข้้าใช้ง้านระบบ
ระบบปฏิิบัติัิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษา
สำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์ สามารถเข้้าใช้ง้านได้้ที่่� 
https://sedf-project.obec.go.th/

วิดิีีโอสอนใช้ง้าน
ผู้้�ใช้ส้ามารถดููวิดีิีโอสอนการใช้ง้านได้้ที่่� 
https://sedf.obec.go.th หรือืผ่่าน QR Code
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1.3	การทำำ�งานของระบบ
ระบบจัดัการกองทุนุถููกติิดตั้้�งอยู่่�บนระบบเครือืข่่ายของสำำ�นักงานคณะกรรมการการศึึกษาขั้้�น

พื้้�นฐาน (สพฐ.) โดยผู้้�ใช้ง้านสามารถเข้้าใช้ง้านผ่่าน Web Browser โดยไม่่ต้องติิดตั้้�งโปรแกรมลง
ในเครื่่�องของตน ระบบจัดัการกองทุนุใช้ ้Apache เป็น็ Web Server ของระบบ เนื่่�องจากมีจีุดุเด่่น
ในด้้านความเสถียรและความสามารถในการรองรับัผู้้�ใช้ง้านเป็น็จำำ�นวนมาก

เมื่่�อมีกีารเรียีกใช้ง้านจากผู้้�ใช้ ้Apache จะส่่งคำำ�ขอการใช้ง้าน (Request) ต่่อไปยังัส่่วนจัดัการ
กองทุนุ (Fund Management System) ซึ่่�งเป็น็ส่่วนประมวลผลหลักัของระบบ และเมื่่�อมีกีาร
เรียีกหรือืแก้้ไขข้อ้มููล ส่่วนจัดัการกองทุนุจะทำำ�การเชื่่�อมต่่อกัับระบบจัดัการฐานข้อ้มููล (Database 
Management System – DBMS) อีกีทอดหนึ่่�ง ระบบจัดัการกองทุนุใช้ ้PostgreSQL เป็น็ระบบ
จัดัการฐานข้อ้มููล โดยมีกีารสำำ�รองข้อ้มููลในเวลาจริงิ (Real-Time Backup) ตลอดเวลา นอกจาก
นี้้�ระบบยังัมีกีารสำำ�รองข้อ้มููลทั้้�งหมดทุกุ 24 ชั่่�วโมงเพื่่�อให้ม้ั่่�นใจได้้ว่่าข้อ้มููลของระบบจะไม่่สููญหาย

ในการพัฒันาระบบจัดัการกองทุนุทีีมพัฒันาได้้เลือืกใช้ภ้าษา TypeScript เป็น็ภาษาหลัักเนื่่�องจาก
เป็็นภาษาที่่�ใช้กั้ันอย่่างแพร่่หลายในการพัฒันาเว็บ็แอปพลิเคชันั สามารถพัฒันาต่่อได้้ง่่ายและมีี
เครื่่�องมืือในการพัฒันาเป็็นจำำ�นวนมาก นอกจากนี้้� การเชื่่�อมต่่อระหว่่างเว็บ็เบราว์เ์ซอร์ข์องผู้้�ใช้ ้
และระบบจัดัการกองทุนุนั้้�น จะถููกเข้า้รหัสัด้วยมาตรฐาน SSL/TLS ทั้้�งหมด ผู้้�ใช้ส้ามารถมั่่�นใจได้้ว่่า
รหัสัผ่่านและข้อ้มููลทั้้�งหมดจะไม่่ถููกบัันทึึกหรือืคััดลอกระหว่่างการใช้ง้าน

รููปที่่� 1 โครงสร้า้งของระบบ



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

8

2



9

สำำ�นัักงานคณะกรรมการ
การศึึกษาขั้้�นพื้้�นฐาน
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กระบวนการทำำ�งาน

2.1	กระบวนการทำำ�งานโดยรวม
ระบบจัดัการกองทุนุถููกออกแบบให้โ้รงเรียีนหรือืองค์์กรที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับผู้้�พิกิารสามารถขอรับัทุนุ

จากกองทุุนส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารได้้ผ่่านระบบเว็บ็แอปพลิิเคชันั โดยผู้้�ที่่�
ขอรับัทุนุนั้้�นจะต้้องทำำ�ในนามองค์์กรเท่่านั้้�น ไม่่สามารถกระทำำ�ในนามบุคคลได้้ ผู้้�ที่่�ขอรับัทุนุจึงึจะต้้อง
สัังกััดองค์์กรใดองค์์กรหนึ่่�งเสมอ ในการขอรับัทุนุผู้้�ขอรับัทุนุจะต้้องกรอกข้อ้มููลการขอรับัทุนุผ่่าน
ระบบ และกองทุนุจะพิจิารณาผลการขอรับัทุนุให้ผู้้้�ขอรับัทุนุทราบผ่่านระบบเช่่นเดีียวกัน 

ในการเข้า้ใช้ง้านระบบครั้้�งแรก ผู้้�ที่่�ขอรับัทุนุต้้องสมัคัรเข้า้ใช้ง้านระบบก่่อน โดยการสมัคัรเข้า้ใช้้
งานผู้้�ขอรับัทุนุต้้องมีอีีเีมลที่่�ใช้ง้านได้้ เพื่่�อใช้เ้ป็น็ชื่่�อบััญชีสีำำ�หรับัใช้ง้านเช่่นเดีียวกับบริกิารออนไลน์์
อื่่�น ๆ เช่่น Facebook โดยการเปิดิบัญชีผีู้้�ใช้ใ้หม่่ ผู้้�ใช้จ้ะต้้องระบุุองค์์กรที่่�ตนสัังกััดโดยการเลือืก
จากรายชื่่�อองค์์กรที่่�มีอียู่่�ในระบบ หากไม่่พบองค์์กรของตนในระบบ ผู้้�ใช้ส้ามารถสร้า้งองค์์กรขึ้้�นมา
ใหม่่ได้้ตามต้องการ ผู้้�ใช้ท้ี่่�เปิดิบัญัชี ีเพื่่�อขอรับัทุนุใหม่่จะเรียีกว่่า ผู้้�จัดัการโครงการ (Project Man-
ager) และผู้้�ใช้ท้ี่่�เป็น็ผู้้�สร้า้งองค์์กรขึ้้�นมาใหม่่ จะเรียีกว่่า ผู้้�จัดัการองค์์กร (Organization Man-
ager) หากผู้้�ใช้เ้ลือืกองค์์กรที่่�มีอียู่่�แล้ว้ในระบบผู้้�ใช้จ้ะเป็น็เพียีงผู้้�จัดัการโครงการเท่่านั้้�น หากผู้้�ใช้้
สร้า้งองค์์กรขึ้้�นมาใหม่่ผู้้�ใช้จ้ะมีทีั้้�งบทบาทผู้้�จัดัการโครงการและผู้้�จัดัการองค์์กร

ผู้้�จัดัการโครงการสามารถสร้า้งข้้อเสนอโครงการขึ้้�นมาในระบบได้้ตลอดเวลา และสามารถร่่างข้อ้
เสนอขึ้้�นมาจำำ�นวนเท่่าไหร่่ก็ได้้ แต่่ผู้้�ที่่�สามารถส่่งข้้อเสนอโครงการมายัังกองทุุนได้้จะต้้องเป็็นผู้้�
จััดการองค์์กรเท่่านั้้�น ทั้้�งนี้้�เพื่่�อให้้มั่่�นใจได้้ว่่าผู้้�จััดการองค์์กรรับัรู้้�การส่่งข้้อเสนอโครงการทุุก
โครงการในองค์์กร

เมื่่�อข้้อเสนอโครงการถููกส่่งมายัังกองทุุนแล้้ว เจ้า้หน้้าที่่�กองทุุน (Staff) จะทำำ�การตรวจสอบ
เอกสารและเนื้้�อหาของข้อ้เสนอเบื้้�องต้้น ขั้้�นตอนนี้้�เรียีกว่่ากระบวนการเตรียีมการพิจิารณา หากมีี
ข้อ้แก้้ไขเจ้า้หน้้าที่่�จะแจ้ง้ไปยังัผู้้�จัดัการโครงการให้ท้ำำ�การแก้้ไข หากไม่่มีขี้อ้แก้้ไข ข้อ้เสนอจะถููกส่่ง
เข้า้สู่่�กระบวนการพิจิารณา โดยคณะทำำ�งาน ในขั้้�นตอนนี้้� เจ้า้หน้้าที่่�จะเริ่่�มโดยการสร้า้งวาระการพิจิารณา  
ซึ่่�งจะเป็น็การระบุุว่่าคณะทำำ�งานที่่�พิจิารณาประกอบด้้วยกรรมการท่่านใดบ้าง โครงการใดบ้า้งที่่�อยู่่�
ในวาระการพิจิารณา และการพิจิารณาจะเกิิดขึ้้�นในวันัใด และเมื่่�อพิจิารณาเสร็จ็แล้ว้เจ้า้หน้้าที่่�จะทำำ�การ
บันัทึึกผลการพิจิารณาเพื่่�อแจ้ง้ให้ผู้้้�จัดัการโครงการทราบต่่อไป

2
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หากข้อ้เสนอโครงการไม่่ผ่่านการพิจิารณาโครงการจะถููกตีีกลับัไปยังัผู้้�จัดัการโครงการ ผู้้�จัดัการ
โครงการสามารถส่่งร่่างข้อ้เสนอเข้า้มาพิจิารณาใหม่่ได้้ หากข้อ้เสนอโครงการผ่่านการพิจิารณา ข้อ้
เสนอจะถููกส่่งเข้้ากระบวนการพิจิารณาโดยคณะอนุุกรรมการ เพื่่�อให้ค้ณะอนุุกรรมการพิจิารณา
โครงการ โดยเจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องทำำ�การสร้า้งวาระการพิจิารณาเช่่นเดีียวกับขั้้�นตอนการพิจิารณาโดย
คณะทำำ�งาน เมื่่�อคณะอนุุกรรมการพิจิารณาโครงการแล้ว้ เจ้า้หน้้าที่่�จะบันัทึึกผลการพิจิารณาลงใน
ระบบเพื่่�อแจ้ง้แก่่ผู้้�จัดัการโครงการต่่อไป

หากข้อ้เสนอโครงการไม่่ผ่่านการพิจิารณาโดยคณะอนุุกรรมการ โครงการจะถููกตีีกลับัไปยัังผู้้�
จัดัการโครงการ ผู้้�จัดัการโครงการสามารถส่่งร่่างข้้อเสนอเข้้ามาพิจิารณาใหม่่ได้้ หากข้้อเสนอ
โครงการผ่่านการพิจิารณาโครงการจะถููกส่่งเข้า้สู่่�การประเมินิโครงการโดยคณะกรรมการบริหิาร 
เมื่่�อสิ้้�นสุุดขั้้�นตอนนี้้�และประธานกองทุุนลงนามยืืนยัันการให้้ทุุนแล้้ว เจ้า้หน้้าที่่�จะบัันทึึกผลการ
ประเมินิเพื่่�อแจ้ง้ให้ผู้้้�จัดัการโครงการทราบ

2.2	ประเภทของผู้้�ใช้ง้าน
ผู้้�ใช้ง้านระบบจัดัการกองทุนุถููกแบ่่งออกเป็น็ 6 ประเภท ซึ่่�งมีสิีิทธิ์์�การใช้ง้านแตกต่่างกััน ดัังนี้้�
•	 ผู้้�ใช้ท้ี่่�ยังัไม่่ได้้ลงทะเบียีน (Unregistered User) หมายถึึง ผู้้�ใช้ท้ี่่�สมัคัรเข้า้ใช้ง้านแต่่ยังัไม่่ได้้

ยืนืยันัอีเีมล
•	 ผู้้�จัดัการโครงการ (Project Manager) หมายถึึง ผู้้�กรอกรายละเอียีดโครงการเพื่่�อขอรับัทุนุ
•	 ผู้้�จัดัการองค์์กร (Organization Manager) หมายถึึง ผู้้�ดูแูลข้อ้มููลขององค์์กร ซึ่่�งหมาย

รวมถึึงข้อ้มููลเกี่่�ยวกับองค์์กร ผู้้�ใช้ง้านในองค์์กร และข้อ้เสนอโครงการขององค์์กร
•	 กรรมการพิจิารณาโครงการ (Committee Member) หมายถึึง ผู้้�ใช้ซ้ึ่่�งเป็น็คณะกรรมการ

พิจิารณาโครงการในชั้้�นต่่าง ๆ ตั้้�งแต่่ คณะทำำ�งาน คณะอนุุกรรมการ และคณะกรรมการ
•	 เจ้า้หน้้าที่่�กองทุนุ (Staff Member) หมายถึึง เจ้า้หน้้าที่่�ของกองทุนุ
•	 ผู้้�ดูแูลระบบ (Super User) หมายถึึง ผู้้�ดูแูลระบบจัดัการกองทุนุ
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ตารางท่ี่� 1 ประเภทของผู้้�ใช้ง้าน

ประเภทผู้้�ใช้ง้าน นิิยาม

กลุ่่�มผู้้�ใช้ง้านภายนอก (External User)

ผู้้�ใช้้ที่�ยังัไม่ไ่ด้้ลงทะเบีียน (Unregistered) ผู้้�ใช้ง้านที่่�ยังัไม่่ได้้เปิดิบัญชีผีู้้�ใช้้
หรือืลงทะเบียีนเข้า้ใช้ง้าน

ผู้้�จัดัการโครงการ (Project Manager) ผู้้�ใช้ง้านที่่�เปิดิบัญชีผีู้้�ใช้้
และลงทะเบียีนเข้า้ใช้ง้านแล้ว้

ผู้้�จัดัการองค์์กร (Organization Manager) ผู้้�ใช้ง้านซึ่่�งมีหีน้้าที่่�จัดัการข้อ้มููลขององค์์กร
และผู้้�ใช้ง้านภายในองค์์กร

กลุ่่�มผู้้�ใช้ง้านภายใน (Internal User)

เจ้้าหน้้าที่�กองทุุนฯ (Staff) เจ้า้หน้้าที่่�ของกองทุนุ

กรรมการ (Committee)

กรรมการพิจิารณาซึ่่�งจะรวมทั้้�ง
1) คณะทำำ�งานตรวจสอบโครงการ
2) คณะอนุุกรรมการกลั่่�นกรอง
3) คณะกรรมการบริหิาร

ผู้้�ดููแลระบบ (Super User) เจ้า้หน้้าที่่�ผู้้�ดูแูลระบบ
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ตารางท่ี่� 2 สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน (Permission)

สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน
(Permission)

ประเภทผู้้�ใช้ง้าน

ผู้้�ใช้ง้านภายนอก ผู้้�ใช้ง้านภายใน

1. สร้้างบััญชีีผู้้�ใช้ง้านใหม่่ X X X

2. กลุ่่�มสิิทธ์ิ์�การจัดัการโครงการ

     2.1 สร้า้งโครงการ X X

     2.2 เรียีกดูรูายละเอียีดโครงการ X X X X X

     2.3 แก้้ไขข้อ้มููลโครงการ X X

     2.4 ลบโครงการ X X

     2.5 กู้้�คืนโครงการที่่�ลบไปแล้ว้ X X X

     2.6 ส่่งโครงการเพื่่�อขอรับัการสนับสนุน X

     2.7 เปลี่่�ยนสถานะโครงการ 
     (ผ่่าน/ไม่่ผ่่าน/ไม่่พิจิารณา)

X

3. กลุ่่�มสิิทธ์ิ์�การจัดัการองค์์กร

     3.1 สร้า้งองค์์กร X X X

     3.2 เรียีกดูรูายละเอียีดองค์์กร X X X X X

     3.3 แก้้ไขข้อ้มููลองค์์กร X

     3.4 ลบองค์์กร X
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ตารางท่ี่� 2 สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน (Permission) (ต่่อ)

สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน
(Permission)

ประเภทผู้้�ใช้ง้าน

ผู้้�ใช้ง้านภายนอก ผู้้�ใช้ง้านภายใน

   4. กลุ่่�มสิิทธ์ิ์�การจัดัการผู้้�ใช้ง้าน

     4.1 แก้้ไขข้อ้มููลผู้้�ใช้ง้าน X X

     4.2 แก้้ไขสถานะบััญชีผีู้้�ใช้ง้าน X X X X

     4.3แก้้ไขสถานะบัญัชีผีู้้�ใช้ง้านอื่่�นขององค์์กร X X X

     4.4 เพิ่่�มผู้้�ใช้ง้านเข้า้ในองค์์กร X X X

     4.5 นำำ�ตนเองออกจากองค์์กร X X X

     4.6 นำำ�ผู้้�ใช้ง้านอื่่�นออกจากองค์์กร X X X

   5. กลุ่่�มสิิทธ์ิ์�การแต่่งตั้้�งผู้้�ใช้ง้าน

     5.1 แต่่งตั้้�งผู้้�ใช้ร้ะดัับผู้้�จัดัการองค์์กร X X X

     5.2 แต่่งตั้้�งผู้้�ใช้ร้ะดัับเจ้า้หน้้าที่่� X X

     5.3 แต่่งตั้้�งผู้้�ใช้ร้ะดัับคณะกรรมการ X X

   6. สร้้างวาระการพิิจารณา  
           (Evaluation Session)

   - สร้า้งการประชุมุพิจิารณาโครงการ
   - ระบุุประเภทการพิจิารณา (ขั้้�นที่่� 1, 2, 3)
   - ระบุุวันัที่่�ประชุมุ
   - ระบุุผู้้�เข้้าร่่วมพิจิารณา
   - ระบุุโครงการที่่�จะเข้้าพิจิารณาในแต่่ละวาระ
   - แก้้ไขข้้อมููลการประชุมุ

X
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สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน
(Permission)

ประเภทผู้้�ใช้ง้าน

ผู้้�ใช้ง้านภายนอก ผู้้�ใช้ง้านภายใน

7. เรีียกดููข้้อมููลวาระการพิิจารณา X X X

8. บันัทึกผลการพิิจารณา
- คะแนนการประเมินิ
- ผลการพิจิารณา
- ข้้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ
- ข้้อเสนอแนะแยกตามหัวัข้้อพิจิารณา

X

9. เรีียกดููผลการพิิจารณา X X X X X

10. เรีียกดููสถิิติิการขอรับัการสนัับสนุุน X X X X X X

11. แก้้ไขสิิทธ์ิ์�การใช้ง้านระบบ 
     (Permission) X

12. เรีียกดููบันัทึกการใช้ง้านระบบ 
     (Access Log) X X
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ตารางท่ี่� 2 สิิทธ์ิ์�การใช้ง้าน (Permission) (ต่่อ)
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2.3	การเข้้าสู่่�ระบบ
เมื่่�อผู้้�ใช้ต้้้องการเข้า้ใช้ง้าน ผู้้�ใช้ต้้้องทำำ�การยืนืยันัตััวตนเข้า้ใช้ง้าน โดยการกรอกชื่่�อผู้้�ใช้แ้ละรหัสัผ่่าน 
เมื่่�อเข้้าสู่่�ระบบสำำ�เร็จ็ ระบบจะแสดงเมนููหลักัขึ้้�นมา ทั้้�งนี้้� ผู้้�ใช้ท้ี่่�ลืมืรหัสัผ่่านสามารถกดที่่�ปุ่่�ม ลืมื

รหัสัผ่่าน เพื่่�อเข้้าสู่่�กระบวนการกู้้�คืนรหัสัผ่่านเพื่่�อขอรหัสัผ่่านใหม่่ได้้ 

2.4	การสมัคัรเข้้าใช้ง้าน
ผู้้�ใช้ท้ี่่�ยัังไม่่มีบีััญชีสีามารถกดที่่� เปิิดบัญชีผีู้้�ใช้ง้าน เพื่่�อเข้้าสู่่�กระบวนการสมัคัรเข้้าใช้ง้าน โดย

เริ่่�มต้นจากหน้้าสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ใ้หม่่ ในขั้้�นตอนแรก ผู้้�ใช้ต้้้องระบุุอีเีมลที่่�จะใช้เ้ป็็นบััญชีผีู้้�ใช้แ้ละรหัสั
ผ่่าน จากนั้้�นอ่่านและยอมรับัเงื่่�อนไขการใช้บ้ริกิารและนโยบายความเป็็นส่่วนตััวซึ่่�งสอดคล้้องกัับ
พระราชบัญัญัติัิคุ้้�มครองข้อ้มููลส่่วนบุุคคล พ.ศ. 2562 ข้อ้มููลเกี่่�ยวกับบัญัชีผีู้้�ใช้ง้านจะถููกเข้า้รหัสั
ไว้ด้้้วยกระบวนการเข้า้รหัสัที่่�ชื่่�อว่่า Password-Based Key Derivation Function 2 (PBKDF2) 
ซึ่่�งมีีความปลอดภัยและเป็็นไปตามแนวปฏิิบััติิของ National Institute of Standards and 
Technology (NIST) ประเทศสหรัฐัอเมริกิา

รููปที่่� 2 หน้้าการเข้้าใช้ง้านระบบ
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รููปที่่� 3 การเปิิดบััญชีผีู้้�ใช้ง้าน

รููปที่่� 4 เงื่่�อนไขและข้้อตกลงในการให้บ้ริกิารและนโยบายความเป็็นส่่วนตััว
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รููปที่่� 5 ลิงิก์์ในอีเีมลเพื่่�อยืืนยัันการสมัคัร

รููปที่่� 6 ข้้อความยืืนยัันการเปิิดใช้ง้านบััญชีี

หลังัจากนั้้�น ระบบจะส่่งลิงิก์์ไปยัังอีเีมลที่่�สมัคัร เพื่่�อให้ย้ืืนยัันอีเีมล ผู้้�ใช้จ้ะต้้องกดลิงิก์์ในอีเีมล
เพื่่�อยืืนยัันการสมัคัร หากไม่่กดยืนืยันัผู้้�ใช้จ้ะไม่่สามารถเข้า้ใช้ง้านระบบได้้ ทั้้�งนี้้� เพื่่�อเป็น็การยืนืยันั
ว่่าอีเีมลที่่�ระบุุถููกต้้อง ผู้้�ใช้เ้ป็็นเจ้า้ของอีเีมลที่่�ใช้ส้มัคัรจริงิ และป้้องกัันการสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ป้ลอม

สำำ�คัญ: หากไม่่พบอีเีมล กรุณุาตรวจสอบในกล่่อง Spam และ Promotion ก่่อน หากไม่่คลิกิ
ที่่�ลิิงก์์ จะไม่่สามารถเข้้าใช้ง้านระบบได้้ เมื่่�อผู้้�ใช้ย้ืืนยัันอีเีมลโดยการกดที่่�ลิิงก์์แล้้ว ระบบจะแสดง
ข้้อความยืืนยัันการเปิิดบััญชีผีู้้�ใช้ง้าน ดัังภาพ หลัังจากนั้้�น ผู้้�ใช้จ้ะสามารถล็็อกอินิเพื่่�อเข้้าใช้ง้าน
ระบบได้้ทัันทีี
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ในการเข้้าใช้้งานระบบครั้้�งแรก ผู้้�ใช้้จะต้้องกรอกข้้อมููลส่่วนตััวให้้ครบตามที่่�ระบบกำำ�หนด  
ซึ่่�งประกอบด้้วย คำำ�นำำ�หน้้าชื่่�อ ชื่่�อ - นามสกุุล เลขบัตรประจำำ�ตัวประชาชน ตำำ�แหน่่งในองค์์กร  
กลุ่่�มงาน องค์์กรที่่�สัังกััด อีเีมล เบอร์โ์ทรศััพท์ และเบอร์โ์ทรศััพท์มืือถืือ นอกจากนี้้� ผู้้�ใช้จ้ะต้้อง 
อัปัโหลดภาพบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของตนเองเพื่่�อเป็็นการยืืนยัันตััวตนด้้วย

ในส่่วนขององค์์กรผู้้�ใช้้จะต้้องทำำ�การระบุุองค์์กรที่่�ตนสัังกััดจากรายการองค์์กร เนื่่�องจาก 
ผู้้�ขอรับัทุุนจะต้้องขอรับัการสนับสนุนในนามองค์์กรเท่่านั้้�น ผู้้�ใช้ท้ี่่�ไม่่มีีองค์์กรจะไม่่สามารถขอรับั
การสนับสนุนได้้ 

รููปที่่� 7 การกรอกข้้อมููลส่่วนตััว

รููปที่่� 8 การระบุุองค์์กรที่่�สัังกััด
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หากองค์์กรของผู้้�ใช้ง้านไม่่ปรากฏอยู่่�ในรายการองค์์กร ผู้้�ใช้ส้ามารถกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มองค์์กร  
เพื่่�อเข้า้สู่่�หน้้าสร้า้งองค์์กร โดยเมื่่�อสร้า้งองค์์กรเรียีบร้อ้ยแล้ว้ผู้้�ใช้ก็้็จะสามารถเลือืกองค์์กรที่่�สร้า้ง
ใหม่่ได้้ และผู้้�ใช้จ้ะมีสีถานะเป็็นผู้้�จัดัการองค์์กร (Organization Manager) โดยอัตัโนมัติัิ

2.5	 กระบวนการสร้้างองค์์กรใหม่่
ในหน้้าสร้า้งองค์์กรผู้้�ใช้จ้ะต้้องระบุุข้้อมููลเบื้้�องต้้นขององค์์กรซึ่่�งจะสอดคล้อ้งกัับข้อ้มููลในแบบฟอร์ม์ 

การขอรับัการสนับสนุนจากกองทุนุฯ ซึ่่�งจะเริ่่�มจากชื่่�อองค์์กร ประเภทขององค์์กร (ภาครัฐั หรือื
ภาคเอกชน) โดยหากเป็็นหน่่วยงานของรัฐั ผู้้�ใช้จ้ะต้้องระบุุสัังกััดของหน่่วยงานด้้วย

รููปที่่� 9 การระบุุประเภทองค์์กร
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ในส่่วนถััดมาจะเป็็นข้้อมููลทั่่�วไปขององค์์กร ได้้แก่่ ปีีที่่�จดทะเบีียน ที่่�อยู่่� และที่่�ตั้้�งสำำ�นักงาน  
โดยในส่่วนของที่่�ตั้้�งสำำ�นักงาน ผู้้�ใช้ส้ามารถระบุุตำำ�แหน่่งจากแผนที่่�ได้้ โดยการเลื่่�อนหมุุด (  ) บนแผนที่่�  
ระบบจะระบุุละติิจููดและลองจิจิููดของตำำ�แหน่่งให้โ้ดยอัตัโนมัติัิ

ในส่่วนถััดมา จะเป็น็การระบุุรายชื่่�อบุุคลากรขององค์์กร โดยท่่านแรกจะเป็น็ประธานหรือืนายกองค์์กร  
ซึ่่�งจะต้้องระบุุคำำ�นำำ�หน้้าชื่่�อ และชื่่�อ - นามสกุุล เช่่นเดีียวกับข้้อมููลส่่วนตััวของผู้้�ใช้้งาน ถััดมาคืือ 
รายชื่่�อคณะกรรมการและเจ้า้หน้้าที่่�ขององค์์กร โดยการกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มกรรมการ  
เพื่่�อเพิ่่�มรายชื่่�อกรรมการ และกดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อเพิ่่�มเจ้า้หน้้าที่่� เมื่่�อกดที่่�ปุ่่�มดังกล่่าวแล้ว้  
ระบบจะแสดงช่่องให้ร้ะบุุชื่่�อและนามสกุลุของบุุคลากร ดัังภาพ

รููปที่่� 10 การระบุุตำำ�แหน่่งจากแผนที่่�
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ผู้้�ใช้ส้ามารถเพิ่่�มรายชื่่�อเท่่าใดก็ได้้ตามต้องการ หากต้้องการลบบุุคลากรออก ให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม ลบรายการ 
 หลังัชื่่�อที่่�ต้้องการนำำ�ออก

ในส่่วนสุุดท้าย เป็น็การระบุุวัตัถุปุระสงค์์ขององค์์กร ซึ่่�งผู้้�ใช้ส้ามารถกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มวัตัถุปุระสงค์์ 
 เพื่่�อเพิ่่�มวัตัถุุประสงค์์ได้้ตามต้องการ เมื่่�อกรอกวัตัถุุประสงค์์เสร็จ็แล้้ว ผู้้�ใช้้

สามารถบัันทึึกข้้อมููลองค์์กรได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�มบัันทึึก 
เมื่่�อสร้า้งองค์์กรเสร็จ็แล้ว้ องค์์กรที่่�สร้า้งจะปรากฏในรายการองค์์กร ผู้้�ใช้ส้ามารถเลือืกองค์์กร

ที่่�สร้า้งใหม่่เป็็นองค์์กรที่่�สัังกััดได้้ และผู้้�ใช้้จะเป็็นผู้้�จััดการองค์์กรที่่�สร้า้งขึ้้�นใหม่่โดยอััตโนมััติิ  
ผู้้�จัดัการองค์์กรจะมีสิีิทธิ์์�ขอส่่งข้้อเสนอโครงการในองค์์กรของตน และจะมีสิีิทธิ์์�แก้้ไขข้อ้มููลทั้้�งหมด
ขององค์์กรได้้ ผู้้�ใช้อ้ื่่�นที่่�เป็น็ผู้้�จัดัการโครงการจะไม่่มีสิีิทธิ์์�ส่่งข้อ้เสนอ (แต่่สามารถร่่างข้อ้เสนอได้้) 
และจะไม่่มีสิีิทธิ์์�ในการแก้้ไขข้้อมููลใด ๆ ขององค์์กร

รููปที่่� 11 การระบุุรายชื่่�อบุุคลากรขององค์์กร
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2.6	 กระบวนการกู้้�คืืนรหัสัผ่่าน
หากผู้้�ใช้ล้ืืมรหัสัผ่่านสามารถกดที่่�ปุ่่�ม ลืืมรหัสัผ่่าน  ในหน้้าเข้้าใช้ง้านระบบเพื่่�อเข้้าสู่่�

กระบวนการกู้้�คืนรหัสัผ่่านเพื่่�อขอรหัสัผ่่านใหม่่ได้้

เมื่่�อกดปุ่่�มลืมืรหัสัผ่่านแล้ว้ ผู้้�ใช้จ้ะต้้องกรอกอีเีมลที่่�ใช้เ้ป็็นบััญชีผีู้้�ใช้ ้ดัังภาพ

รููปที่่� 12 กระบวนการกู้้�คืนรหัสัผ่่าน

รููปที่่� 13 การกรอกอีเีมลบััญชีผีู้้�ใช้้
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หากอีเีมลถููกต้้อง ระบบจะส่่งลิิงก์์เพื่่�อสร้า้งรหัสัผ่่านใหม่่ไปยัังอีเีมลของท่่าน ให้ก้ดที่่�ลิิงก์์เพื่่�อ
เข้้าสู่่�หน้้าตั้้�งรหัสัผ่่านใหม่่ ลักัษณะเดีียวกับขั้้�นตอนการสมัคัร ดัังรููปที่่� 4 ระบบจะส่่งลิงิก์์ในอีเีมล
เพื่่�อยืืนยัันการเปลี่่�ยนรหััสผ่่านเมื่่�อกดลิ้้�งดัังกล่่าวหน้้าการสร้า้งรหััสผ่่านใหม่่จะปรากฎขึ้้�น ท่่าน
สามารถสร้า้งรหัสัผ่่านใหม่่ได้้ทัันทีี โดยไม่่ต้องกรอกรหัสัผ่่านเดิิม และไม่่ต้องขอความช่่วยเหลืือ
จากผู้้�ดูแูลระบบ

2.7	หน้้าหลัักของระบบ
	 เมื่่�อผู้้�ใช้เ้ข้้าสู่่�ระบบแล้้ว จะพบเมนููหลัักซึ่่�งจะแสดงฟัังก์์ชันัการทำำ�งานทั้้�งหมดที่่�ผู้้�ใช้ส้ามารถ

ทำำ�ได้้ โดยรายการที่่�แสดงจะขึ้้�นอยู่่�กัับบทบาทและสิิทธิ์์�ของผู้้�ใช้ ้ภาพด้านล่่างแสดงเมนููการใช้ง้าน
หลักัของเจ้า้หน้้าที่่�และผู้้�จัดัการโครงการ 

รููปที่่� 14 การสร้า้งรหัสัผ่่านใหม่่

รููปที่่� 15 เมนููการใช้ง้านหลักัของเจ้า้หน้้าที่่�
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รููปที่่� 16 เมนููการใช้ง้านหลักัของผู้้�จัดัการโครงการ

รููปที่่� 17 ฟัังก์์ชันัของผู้้�จัดัการโครงการ

	 ในหน้้าหลััก ผู้้�จัดัการโครงการสามารถเข้้าใช้ง้านฟัังก์์ชันัที่่�ต้้องการได้้ โดยการเลืือกเมนูู
ที่่�เกี่่�ยวข้อ้ง เช่่น ในเมนูู “โครงการ” ผู้้�ใช้ส้ามารถเลือืกที่่�ปุ่่�มแสดงรายการ  เพื่่�อแสดง
รายการโครงการทั้้�งหมดที่่�ตนเป็็นผู้้�ร่่างได้้ 

หากผู้้�จัดัการโครงการต้้องการสร้า้งโครงการใหม่่ให้เ้ลือืกที่่�ปุ่่�มสร้า้งโครงการ 
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รููปที่่� 18 ฟัังก์์ชันัผู้้�จัดัการองค์์กร

	 หากผู้้�ใช้เ้ป็น็ผู้้�จัดัการองค์์กร ผู้้�จัดัการองค์์กรจะเห็น็ เมนููองค์์กรซึ่่�งสามารถกดปุ่่�มแก้้ไขข้อ้มููล 
 เพื่่�อแสดงรายละเอียีดและแก้้ไขข้้อมููลองค์์กรได้้

สำำ�หรับัเจ้้าหน้้าที่่� ผู้้�ใช้้จะเห็็นเมนููอื่่�น ๆ ในการจััดการกระบวนการพิิจารณาด้้วย ได้้แก่่ เมนูู 
วาระการพิจิารณาเพื่่�อจัดัการวาระการพิจิารณาข้อ้เสนอโครงการ เมนููคณะกรรมการเพื่่�อจัดัการข้อ้มููล 
เกี่่�ยวกับรายชื่่�อคณะกรรมการที่่�พิจิารณาโครงการ และเมนููผู้้�ใช้ง้านระบบเพื่่�อจัดัการผู้้�ใช้ง้าน

2.8	 รายการโครงการ
หากผู้้�ใช้เ้ลือืกปุ่่�มแสดงรายการ  ในเมนูู “โครงการ” ระบบจะแสดงรายการ

โครงการขึ้้�นมา ในหน้้านี้้�ผู้้�ใช้ส้ามารถเรียีกดูรูายการโครงการทั้้�งหมดที่่�เคยขอไปได้้ โดยผู้้�ใช้ป้ระเภท
ผู้้�จัดัการโครงการ หรือืประเภทผู้้�จัดัการกองทุนุจะเห็น็เฉพาะรายการโครงการขององค์์กรของตน
เท่่านั้้�น ส่่วนผู้้�ใช้ป้ระเภทเจ้า้หน้้าที่่� จะเห็็นโครงการทั้้�งหมดที่่�อยู่่�ในระบบ โดยระบบจะแสดงราย
ละเอียีดโครงการและสถานะการอนุุมัติัิของโครงการไว้ด้้้วย
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รููปที่่� 19 รายการโครงการสำำ�หรับัเจ้า้หน้้าที่่�

รููปที่่� 20 รายการโครงการสำำ�หรับัเจ้า้ของโครงการ
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	 ในส่่วนแรกของหน้้ารายการโครงการในกรอบสีีแดงของรููปที่่� 19 จะเป็็นตััวกรองรายชื่่�อ
โครงการ โดยผู้้�ใช้ส้ามารถค้นหาโครงการที่่�ต้้องการผ่่านตััวกรองได้้ โดยผู้้�ใช้ง้านประเภทผู้้�จัดัการ
โครงการจะคััดกรองได้้เฉพาะโครงการที่่�ตนเป็็นผู้้�ร่่าง ผู้้�จััดการองค์์กรจะคััดกรองได้้เฉพาะ
โครงการทั้้�งหมดในองค์์กร และผู้้�ใช้ง้านประเภทเจ้า้หน้้าที่่�จะคััดกรองโครงการทั้้�งหมดในระบบได้้ 
และจะสามารถคัดกรององค์์กรได้้ด้้วย

	 หากต้้องการร่่างข้้อเสนอโครงการใหม่่ ผู้้�จัดัการโครงการสามารถกดที่่�ปุ่่�ม เพิ่่�มโครงการ 
 เพื่่�อสร้า้งข้้อเสนอโครงการใหม่่ได้้ โดยปุ่่�มดังกล่่าวจะแสดงให้ผู้้้�จัดัการโครงการ

เห็น็เท่่านั้้�น เจ้า้หน้้าที่่�ไม่่สามารถเพิ่่�มโครงการได้้ ระบบจึงึจะไม่่แสดงปุ่่�มดังกล่่าวขึ้้�นมา
	 ในส่่วนถััดมาจะเป็็นรายการโครงการ โดยระบบจะแสดงหมายเลขโครงการ ชื่่�อโครงการ  

วันัที่่�ส่่งคำำ�ร้อ้ง และผลการพิจิารณาในขั้้�นต่่าง ๆ  ตามลำำ�ดับ ผู้้�ใช้ป้ระเภทเจ้า้หน้้าที่่�สามารถเลือืกที่่�ปุ่่�มสถานะ  
เพื่่�อเรียีกดูรูายละเอียีดการพิจิารณาได้้

รููปที่่� 21 การแสดงรายการโครงการ
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2.9	 การสร้้างข้้อเสนอโครงการ
ในการร่่างข้อ้เสนอโครงการ ผู้้�จัดัการสามารถกดที่่�ปุ่่�มสร้า้งโครงการ ในเมนูู 

“โครงการ” หรือืสามารถกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มโครงการ  ในรายการโครงการก็็ได้้ ระบบจะนำำ�
ผู้้�ใช้ม้ายัังหน้้าร่่างข้้อเสนอโครงการใหม่่โดยข้้อเสนอโครงการจะถููกแบ่่งเป็็นส่่วน ๆ ได้้แก่่

ส่่วนที่่� 1	 ข้้อมููลเกี่่�ยวกับองค์์กร
ส่่วนที่่� 2	 รายละเอียีดข้อ้เสนอโครงการ รวมถึึงกิิจกรรมที่่�ดำำ�เนิินการอยู่่�ในปัจัจุบุันั ผลงานที่่�ผ่่านมา
		  การสนับสนุนจากกองทุนุ และการสนับสนุนจากแหล่่งทุนุอื่่�น
ส่่วนที่่� 3	 การมีสี่่วนร่่วมของหน่่วยงานอื่่�น ๆ
ส่่วนที่่� 4	 เอกสารแนบ ได้้แก่่ ตารางค่่าใช้จ้่่าย ตารางการอบรม ประวัติัิวิทิยากร โครงร่่างการวิจิัยั
			  และเอกสารอื่่�น ๆ

รายละเอียีดของโครงการนั้้�น ทางทีีมพัฒันาได้้ถอดแบบมาจากแบบข้อ้เสนอโครงการของกองทุนุ  
โดยออกแบบให้เ้ข้า้กัับการกรอกข้อ้มููลในรููปแบบอิเิล็ก็ทรอนิิกส์์ รายละเอียีดเบื้้�องต้้นขององค์์กร 
เช่่น ชื่่�อองค์์กร และรายชื่่�อผู้้�บริหิาร นั้้�นระบบจะดึึงข้อ้มููลดัังกล่่าวมาจากฐานข้อ้มููลองค์์กรโดยอัตัโนมัติัิ  
ผู้้�ใช้ไ้ม่่จำำ�เป็น็ต้้องกรอกอีกีครั้้�ง และในการกรอกขั้้�นตอนการทำำ�งาน ระบบจะให้ผู้้้�ใช้ร้ะบุุขั้้�นตอนการ
ทำำ�งานทีีละขั้้�น และในแต่่ละขั้้�นตอนจะถููกแบ่่งย่่อยออกเป็็นกิิจกรรม โดยผู้้�ใช้้สามารถระบุุงบ
ประมาณของแต่่ละกิิจกรรมได้้ และเมื่่�อผู้้�ใช้ก้รอกกิิจกรรมของแต่่ละขั้้�นตอนเสร็จ็หมดแล้ว้ ระบบ
จะคำำ�นวณงบประมาณในแต่่ละขั้้�นตอนและงบประมาณของทั้้�งโครงการให้โ้ดยอัตัโนมัติัิ นอกจาก
นี้้� ผู้้�ใช้ย้ังัสามารถระบุุระยะเวลาในการทำำ�งานของแต่่ละกิิจกรรมได้้ ระบบจะรวมระยะเวลาการทำำ�งาน
ของแต่่ละขั้้�นตอนและระยะเวลาการทำำ�งานทั้้�งหมดของโครงการให้โ้ดยอัตัโนมัติัิเช่่นเดีียวกัน

ในการกรอกข้้อมููลโครงการ ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องกรอกข้้อมููลเป็็นลำำ�ดับ ตั้้�งแต่่ส่่วนที่่� 1  
ไปจนถึึงส่่วนที่่� 4 ทั้้�งนี้้� ผู้้�ใช้ง้านไม่่จำำ�เป็็นต้้องกรอกข้้อมููลทั้้�งหมดให้เ้สร็จ็ภายในครั้้�งเดีียว เมื่่�อร่่าง
ข้้อเสนอเสร็จ็สมบููรณ์์และกรอกข้้อมููลส่่งเอกสารแนบครบถ้้วนแล้้ว ผู้้�จัดัการโครงการสามารถ 
ส่่งข้อ้เสนอเข้า้มายัังกองทุนุได้้ นอกจากนี้้�ผู้้�ใช้ย้ังัสามารถพิมิพ์ข์้อ้เสนอออกมาได้้อีกีด้้วย เจ้า้หน้้าที่่� 
หรือืคณะกรรมการสามารถนำำ�พิมิพ์ข์้้อเสนอโครงการออกมาใช้ใ้นระหว่่างการพิจิารณาได้้เช่่นกััน
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	 นอกจากนี้้� ระบบยัังเก็็บข้้อมููลข้้อเสนอโครงการออกเป็็นรุ่่�น (Revision) อีีกด้้วย หาก
โครงการไม่่ผ่่านการพิิจารณาและคณะกรรมการหรือืเจ้้าหน้้าที่่�มีีข้้อเสนอแนะในการปรับัปรุุง
โครงการ หัวัหน้้าโครงการสามารถสร้า้ง Revision ของข้อ้เสนอออกมาเป็น็อีกีหนึ่่�งรุ่่�นเพื่่�อทำำ�การ
ปรับัปรุงุแก้้ไขโดยไม่่ต้องกรอกข้้อมููลใหม่่ทั้้�งหมด และผู้้�จัดัการโครงการสามารถส่่งข้้อเสนอเข้้า
มาใหม่่อีกีครั้้�ง ทั้้�งนี้้�การแก้้ไขร่่างข้อ้เสนอโครงการจะทำำ�กี่่�ครั้้�งก็็ได้้ หากผู้้�จัดัการโครงการยังัไม่่ส่่ง
ข้้อเสนอมายัังกองทุนุ การนัับ Revision จะทำำ�ก็ต่่อเมื่่�อมีกีารส่่งข้้อเสนอเข้้ามาแล้ว้เท่่านั้้�น เช่่น ผู้้�
จัดัการโครงการใช้เ้วลา 1 สััปดาห์ใ์นการร่่างข้อ้เสนอ และระหว่่างที่่�ร่่างข้อ้เสนอได้้มีกีารบัันทึึกข้อ้มููล
หลายครั้้�ง สถานะของข้้อเสนอจะยัังเป็็นแค่่ร่่างเท่่านั้้�น เมื่่�อผู้้�จัดัการโครงการส่่งข้้อเสนอมายััง
กองทุุนแล้้ว ระบบจะไม่่อนุุญาตให้แ้ก้้ไขข้้อมููลอีกีและจะนัับข้้อเสนอนั้้�นเป็็น 1 รุ่่�น หากข้้อเสนอไม่่
ผ่่านการพิจิารณา ผู้้�จัดัการจึงึจะสามารถสร้า้ง Revision ใหม่่เพื่่�อแก้้ไขและส่่งข้้อเสนอเข้้ามาได้้
อีกีครั้้�ง

	 โดยการกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 1 – 4 มีรีายละเอียีด ดัังนี้้�

ส่่วนที่� 1: ข้้อมููลองค์์กร
ในขั้้�นตอนแรก ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุถึึงกิิจกรรมหรือืโครงการที่่�องค์์กรของผู้้�ใช้ด้ำำ�เนิินการ 

อยู่่�ในปััจจุบุััน โดยกรอกทีีละกิิจกรรม ผู้้�ใช้ส้ามารถเพิ่่�มกิจกรรมได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�ม เพิ่่�มกิจกรรม 
 หากต้้องการลบรายการให้ก้ดที่่�ปุ่่�มลบรายการ 

จากนั้้�น ให้ก้รอกผลงานขององค์์กรในรอบ 1 ปีีที่่�ผ่่านมา ต่่อด้้วยประวัติัิการสนอโครงการเพื่่�อ
ขอรับัการสนับสนุนจากกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิาร หากไม่่เคยขอให้ก้ด
ที่่�ตััวเลือืก “ไม่่เคย” หากเคยขอ ให้เ้ลือืกที่่�ตััวเลือืก “เคย” หากท่่านเคยขอให้ร้ะบุุจจำำ�นวนครั้้�งที่่�เคย
ขอรับัการสนับสนุน ปีทีี่่�ขอรับัการสนับสนุนครั้้�งล่่าสุุด ชื่่�อโครงการล่่าสุุดที่่�เคยได้้รับัการสนับสนุน 
และระบุุถึึงปััญหาและอุปุสรรคที่่�พบในระหว่่างการดำำ�เนิินโครงการ

	 หากองค์์กรของท่่านได้้รับัความช่่วยเหลือืจากแหล่่งทุนุอื่่�นทั้้�งในและต่่างประเทศ ให้ร้ะบุุทีีละ
รายการ โดยสามารถเพิ่่�มแหล่่งทุนุได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มแหล่่งทุนุ  หากต้้องการ
ลบรายการให้ก้ดที่่�ปุ่่�มลบรายการ  

เมื่่�อกรอกข้อ้มููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มบันัทึึก   เพื่่�อบัันทึึกข้อ้มููล และกดที่่�ปุ่่�มถัดไป   
เพื่่�อกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 2
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รููปที่่� 22 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 1



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

32

ส่่วนที่� 2.1: รายละเอีียดเบื้้�องต้้นของโครงการ
ในส่่วนนี้้�ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุถึึงรายละเอียีดของโครงการ โดยจะเริ่่�มจากชื่่�อโครงการ 

ต่่อด้้วยประเภทความพิกิารที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับโครงการ ผู้้�ใช้ส้ามารถระบุุประเภทของความพิกิารจาก
ตััวเลือืก โดยสามารถเลือืกได้้มากกว่่า 1 ข้้อ

ส่่วนถััดมา เป็็นการระบุุรายละเอียีดของหน่่วยงานผู้้�รับัผิิดชอบโครงการ ให้ร้ะบุุชื่่�อหน่่วยงาน 
เบอร์โ์ทรศััพท์ติิดต่่อ และอีเีมลที่่�สามารถติดต่่อได้้

จากนั้้�น ให้ร้ะบุุชื่่�อผู้้�ประสานงานโครงการ โทรศัพัท์ติิดต่่อ และอีเีมลที่่�สามารถติดต่่อได้้ เมื่่�อกรอก
ข้อ้มููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มบันทึึก  เพื่่�อบันัทึึกข้อ้มููล และกดที่่�ปุ่่�มถัดไป  เพื่่�อกรอกข้อ้มููล 
ในส่่วนถััดไป

ส่่วนที่� 2.2: หลัักการ เหตุผุล เป้้าหมาย และผลผลิต
ในส่่วนนี้้�จะเป็น็การระบุุ หลักัการและเหตุผุล วัตัถุปุระสงค์์ของโครงการ เป้า้หมายของโครงการ 

ตััวชี้้�วัดั ผลผลิิต (Output) ผลลััพธ์์ (Outcome) และผลกระทบ (Impact) ของโครงการ  
โดยในส่่วนหลัักการและเหตุุผล ผู้้�จัดัการโครงการสามารถกรอกรายละเอียีดได้้ในช่่องที่่�กำำ�หนด  
ในส่่วนอื่่�น ๆ  ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุทีีละข้อ้ โดยสามารถกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มรายการ เพื่่�อเพิ่่�มรายการได้้  
(เช่่นเพิ่่�มวัตัถุปุระสงค์์  ) และสามารถกดที่่�ปุ่่�มลบรายการ  เพื่่�อลบรายการ 
ที่่�ไม่่ต้องการได้้

เมื่่�อกรอกข้อ้มููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มบันทึึก  เพื่่�อบัันทึึกข้อ้มููล และกดที่่�ปุ่่�มถัดไป  
เพื่่�อกรอกข้อ้มููลในส่่วนถััดไป

ส่่วนที่� 2.3: การดำำ�เนิินโครงการ
ในส่่วนนี้้�จะเป็็นการระบุุถึึงขั้้�นตอนและงบประมาณในการดำำ�เนิินโครงการโดยสรุปุ ซึ่่�งประกอบ

ด้้วยสถานที่่�หรือืพื้้�นที่่�ที่่�จะดำำ�เนิินโครงการ ระยะเวลาที่่�ใช้ใ้นการดำำ�เนิินโครงการ วิธิีีการดำำ�เนิิน
โครงการ จำำ�นวนงบประมาณที่่�จะขอรับัการสนับสนุน และแหล่่งทุุนอื่่�นที่่�ได้้มีีการขอสนับสนุนใน
การดำำ�เนิินโครงการ หากโครงการได้้รับัการสนับสนุนจากแหล่่งทุุนอื่่�น ให้้ระบุุชื่่�อแหล่่งทุุนและ
จำำ�นวนงบประมาณที่่�ได้้รับัการสนับสนุนด้้วย

เมื่่�อกรอกข้้อมููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููล และกดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อกรอก
ข้้อมููลในส่่วนถััดไป 
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รููปที่่� 23 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 2.1



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

34
รููปที่่� 24 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 2.2
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รููปที่่� 25 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 2.3



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

36

รููปที่่� 26 การระบุุขั้้�นตอนการทำำ�งาน

รููปที่่� 27 การระบุุวันัที่่�เริ่่�มกิจกรรม

ส่่วนที่� 2.4: ขั้้�นตอนการดำำ�เนิินโครงการ
	 ในส่่วนนี้้�จะเป็็นการระบุุขั้้�นตอนการทำำ�งานโดยละเอีียด โดยโครงการจะถููกแบ่่งออกเป็็น 

ขั้้�นตอน ผู้้�จัดัการโครงการสามารถเพิ่่�มขั้้�นตอนได้้โดยการกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มขั้้�นตอน    
ในแต่่ละขั้้�นตอน ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุชื่่�อของขั้้�นตอนก่่อน จากนั้้�นกดที่่�ปุ่่�มแก้้ไขรายละเอียีด 

 เพื่่�อระบุุรายละเอียีดของแต่่ละขั้้�นตอน และหากต้้องการลบขั้้�นตอนใด ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มลบรายการ 
 เพื่่�อลบขั้้�นตอนนั้้�น

แต่่ละขั้้�นตอนของโครงการจะประกอบไปด้้วยกิจกรรม ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุกิิจกรรมที่่�จะทำำ� 
ในแต่่ละขั้้�นตอนทีีละกิิจกรรม โดยผู้้�ใช้ส้ามารถเพิ่่�มกิจกรรมได้้โดยการกดที่่�ปุ่่�ม เพิ่่�มกิจกรรม   

ในแต่่ละกิิจกรรม ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุวันัที่่�เริ่่�มกิจกรรม วันัที่่�สิ้้�นสุุดกิจกรรม งบประมาณ 
ที่่�ใช้ใ้นกิิจกรรมนั้้�น ๆ และรายละเอียีดของกิิจกรรม ดัังภาพด้านล่่าง หากต้้องการลบกิิจกรรมใด
ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มลบกิิจกรรม  เพื่่�อลบกิิจกรรมนั้้�น
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เมื่่�อผู้้�ใช้้ระบุุกิิจกรรมทั้้�งหมดแล้้ว ระบบจะคำำ�นวณระยะเวลาทำำ�งานทั้้�งหมด และคำำ�นวณ 
งบประมาณทั้้�งหมดให้โ้ดยอัตัโนมัติัิ งบประมาณและระยะเวลาดำำ�เนิินการทั้้�งหมดของแต่่ละขั้้�นตอน
จะเท่่ากัับงบประมาณและระยะเวลาทั้้�งหมดของทุกุกิิจกรรมในแต่่ละขั้้�นตอนนั้้�น ๆ  งบประมาณและ
ระยะเวลาดำำ�เนิินการทั้้�งหมดของโครงการจะเท่่ากัับงบประมาณและระยะเวลาทั้้�งหมดของทุกุกิิจกรรม 
ในแต่่ละขั้้�นตอนรวมกัน

เมื่่�อกรอกข้อ้มููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มบันัทึึก  เพื่่�อบันัทึึกข้อ้มููล และกดที่่�ปุ่่�มถัดไป  
เพื่่�อกรอกข้้อมููลในส่่วนถััดไป

ส่่วนที่� 3: การมีีส่วนร่ว่มของหน่่วยงานอื่่�น ๆ
	 ในส่่วนนี้้�จะเป็น็การระบุุการมีสี่่วนร่่วมของหน่่วยงานอื่่�น ๆ  โดยการมีสี่่วนร่่วมจะถููกแบ่่งออกเป็น็ 

หลาย ๆ  ประเภท ได้้แก่่ สถานที่่� อุปุกรณ์์ ยานพาหนะ วิทิยากร งบประมาณ อาสาสมัคัร อาหารและเครื่่�องดื่่�ม  
และอื่่�น ๆ  โดยการระบุุการมีสี่่วนร่่วม ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุทีีละข้อ้ การเพิ่่�มรายการสามารถทำำ�ได้้  
โดยการกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มรายการ (เช่่น ปุ่่�มเพิ่่�มสถานที่่�  ) และสามารถกดที่่�ปุ่่�มลบรายการ 

 เพื่่�อลบรายการที่่�ไม่่ต้องการได้้
	 ในแต่่ละรายการ ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องระบุุรายละเอียีดของสิ่่�งที่่�ได้้รับัความช่่วยเหลือื และ

ชื่่�อหน่่วยงานที่่�ให้ก้ารสนับสนุนด้้วย ดัังภาพ
 

เมื่่�อกรอกข้อ้มููลเสร็จ็แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�มบันัทึึก  เพื่่�อบันัทึึกข้อ้มููล และกดที่่�ปุ่่�มถัดไป  
เพื่่�อกรอกข้้อมููลในส่่วนถััดไป

รููปที่่� 28 การระบุุการมีสี่่วนร่่วมของหน่่วยงานอื่่�น ๆ 



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

38

รููปที่่� 29 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 2.4
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รููปที่่� 30 การกรอกข้้อมููลในส่่วนที่่� 3



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

40

รููปที่่� 31 การระบุุประเภทของเอกสาร

ส่่วนที่� 4: เอกสารแนบ
ส่่วนนี้้�เป็็นขั้้�นตอนสุุดท้ายในการกรอกข้้อเสนอโครงการ หากผู้้�จัดัการโครงการมีเีอกสารแนบ

ที่่�ต้้องการส่่งพร้อ้มกับข้อ้เสนอโครงการ ผู้้�จัดัการโครงการสามารถแนบไฟล์์เอกสารมาพร้อ้มกับ
ข้อ้เสนอได้้ ในระบบผู้้�ใช้ส้ามารถแนบเอกสารได้้อย่่างน้้อย 4 ประเภท ได้้แก่่ ตารางค่่าใช้จ้่่าย ตาราง
การอบรม ประวัติัิวิทิยากร และโครงร่่างการวิจิัยั ทั้้�งนี้้� ผู้้�จัดัการโครงการไม่่จำำ�เป็น็ต้้องส่่งเอกสารแนบ 
ทุกุประเภท เฉพาะที่่�จำำ�เป็็นเท่่านั้้�น โดยเฉพาะโครงร่่างการวิจิัยั ที่่�จำำ�เป็็นต้้องแนบเฉพาะโครงการที่่�
เป็็นโครงการวิจิัยัเท่่านั้้�น 

ในการแนบเอกสาร ผู้้�ใช้้กดที่่�ปุ่่�มเลืือกไฟล์์  จากนั้้�นเลืือกไฟล์์ที่่�ต้้องการ 
อัปัโหลด โดยไฟล์ท์ี่่�ผู้้�ใช้ส้ามารถอัพัโหลดเพื่่�อแนบไปกัับข้อ้เสนอได้้ ได้้แก่่ .pdf .docx .xlsx .jpg และ .png

หากผู้้�จัดัการโครงการมีีเอกสารประเภทอื่่�น ๆ  สามารถเพิ่่�มเอกสารได้้ โดยกดที่่�ปุ่่�มเพิ่่�มเอกสารแนบ  
 ในการเพิ่่�มเอกสารแนบนอกจากประเภทที่่�มีีการระบุุไว้แ้ล้้ว ผู้้�ใช้้จะต้้องระบุุ

ประเภทของเอกสารด้้วย ดัังภาพ
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เมื่่�อผู้้�ใช้อ้ัปัโหลดไฟล์แ์ล้ว้ ชื่่�อไฟล์จ์ะปรากฏขึ้้�น ดัังภาพ ผู้้�ใช้ส้ามารถกดที่่�ปุ่่�มตรวจสอบเอกสาร 
 เพื่่�อตรวจสอบเอกสารได้้ และสามารถกดที่่�ปุ่่�มลบรายการ  เพื่่�อลบไฟล์์ที่่� 

ไม่่ต้องการได้้

รููปที่่� 32 การแสดงผลการอัปัโหลดเอกสาร

รููปที่่� 33 การแนบเอกสาร
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การส่่งข้้อเสนอ
เมื่่�อผู้้�จัดัการโครงการกรอกข้้อมููลทั้้�งหมดเสร็จ็เรียีบร้อ้ยแล้ว้ ผู้้�จัดัการโครงการจะต้้องแจ้ง้ให้้

ผู้้�จัดัการองค์์กรทราบเพื่่�อยืนืยันัการส่่งข้อ้เสนอโครงการเข้า้มายัังกองทุนุฯ เมื่่�อผู้้�จัดัการโครงการ
ส่่งข้้อเสนอโครงการแล้้ว เจ้้าหน้้าที่่�จะเห็็นโครงการที่่�เพิ่่�งสร้้างขึ้้�นในหน้้ารายการโครงการ  
และจะดำำ�เนิินการเพื่่�อพิจิารณาโครงการต่่อไป

2.10 การจัดัการคณะกรรมการพิิจารณาโครงการ
คณะกรรมการพิจิารณาโครงการ คืือ ผู้้�ทรงคุณุวุฒุิทิี่่�จะเป็น็ผู้้�พิจิารณาข้อ้เสนอโครงการต่่าง ๆ   

ที่่�มีีการเสนอมายัังกองทุุน ในระบบจัดัการกองทุุน โดยคณะกรรมการ 1 ท่่าน สามารถพิจิารณา
โครงการในระดัับใดก็ได้้ ตั้้�งแต่่ ระดัับคณะทำำ�งาน จนถึึงระดัับคณะอนุุกรรมการ ทั้้�งนี้้� ผู้้�ใช้ป้ระเภท
คณะกรรมการจะสามารถดูขู้อ้มููลของโครงการที่่�ตนเป็น็ผู้้�พิจิารณาได้้เท่่านั้้�น แต่่ไม่่สามารถบันัทึึก
ผลการพิจิารณาได้้ เนื่่�องจากผลการพิจิารณาจะเป็็นมติของที่่�ประชุมุ ผู้้�ที่่�บัันทึึกผลการพิจิารณา
จึงึจะเป็็นเจ้า้หน้้าที่่�กองทุนุ

คณะกรรมการจะสามารถเข้า้มาใช้ง้านระบบจัดัการกองทุนุได้้ โดยจะต้้องเข้า้ใช้ง้านระบบเหมือืน
ผู้้�ใช้้ทั่่�วไป ทั้้�งนี้้� เพื่่�ออำำ�นวยความสะดวก คณะกรรมการไม่่ต้องสมััครเข้้าใช้้งานเอง เจ้้าหน้้าที่่�
ของกองทุนุ จะเป็น็ผู้้�สร้า้งบัญัชีผีู้้�ใช้ใ้ห้กั้ับคณะกรรมการ และทำำ�การส่่งมอบบััญชีผีู้้�ใช้ง้านและรหัสั
ผ่่านให้กั้ับคณะกรรมการแต่่ละท่่าน

รููปที่่� 34 ยืืนยัันการส่่งข้้อเสนอ
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ในการแสดงรายการผู้้�ใช้้งานประเภทคณะกรรมการ ให้้เจ้้าหน้้ากดที่่�ปุ่่�มแสดงรายการ  
 ในเมนููคณะกรรมการ จากนั้้�นระบบจะแสดงรายการผู้้�ใช้ง้านประเภทคณะกรรมการ 

ทั้้�งหมดขึ้้�นมา ในหน้้ารายการผู้้�ใช้ง้านประเภทคณะกรรมการ ระบบจะแสดงชื่่�อ นามสกุลุ ชื่่�อบัญัชีี
ผู้้�ใช้ง้าน เบอร์โ์ทรศััพท์ และสถานะของบัญัชีผีู้้�ใช้ง้านขึ้้�นมา สถานะของบัญัชีแีบ่่งออกเป็น็ 2 สถานะ 
ได้้แก่่ เปิิดการใช้ง้าน และปิิดการใช้ง้าน 

นอกจากนี้้� เจ้า้หน้้าที่่�ยัังสามารถกรองรายชื่่�อผู้้�ใช้ง้านได้้จากตััวกรอง ซึ่่�งสามารถกรองได้้จาก
บััญชีผีู้้�ใช้ง้าน ชื่่�อ นามสกุลุ และเบอร์โ์ทรศััพท์

รููปที่่� 35 หน้้าแสดงผลของคณะกรรมการ

รููปที่่� 36 รายการผู้้�ใช้ง้านประเภทคณะกรรมการ
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ในการสร้า้งบัญัชีผีู้้�ใช้ป้ระเภทคณะกรรมการ เจ้า้หน้้าที่่�สามารถกดที่่�ปุ่่�ม  
ในหน้้ารายการผู้้�ใช้ง้าน หรือืกดที่่�ปุ่่�ม  ในเมนููคณะกรรมการ ระบบจะแสดง
หน้้าสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ป้ระเภทคณะกรรมการขึ้้�นมา

	 ในหน้้าสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ป้ระเภทคณะกรรมการ เจ้า้หน้้าที่่�สามารถระบุุคำำ�นำำ�หน้้า ชื่่�อ นามสกุลุ 
อีเีมลที่่�จะใช้เ้ป็น็บัญัชีผีู้้�ใช้ง้าน เบอร์โ์ทรศััพท์ และรหัสัผ่่านได้้ เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องเป็น็ผู้้�ส่่งบัญัชีผีู้้�ใช้ง้าน  
และรหัสัผ่่านให้กั้ับคณะกรรมการโดยตรง โดยบััญชีผีู้้�ใช้ง้านประเภทคณะกรรมการ ไม่่ต้องมีกีาร
ยืืนยัันอีเีมล เหมือืนบััญชีผีู้้�ใช้ง้านทั่่�วไป เพื่่�อเป็็นการอำำ�นวยความสะดวกแก่่คณะกรรมการ 

	 ในหน้้านี้้� เจ้า้หน้้าที่่�ยังัสามารถกำำ�หนดสถานะของผู้้�ใช้ง้านได้้ด้้วยว่่าอยู่่�ในสถานะเปิดิการใช้ง้าน 
และปิิดการใช้ง้าน โดยการเลือืกที่่�ตััวเลือืก ดัังภาพ

รููปที่่� 37 หน้้าสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ป้ระเภทคณะกรรมการ
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รููปที่่� 38 ปุ่่�มเปิิดการใช้ง้านบััญชีี

รููปที่่� 39 การแก้้ไขรายละเอียีดบััญชีผีู้้�ใช้ง้าน 

	 เมื่่�อระบุุรายละเอียีดทั้้�งหมด แล้ว้ให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อสร้า้งบััญชีผีู้้�ใช้ง้าน
	 ในการแก้้ไขรายละเอียีดบัญชีผีู้้�ใช้ง้าน เจ้า้หน้้าที่่�สามารถกดที่่�ปุ่่�ม  ในรายการผู้้�ใช้ง้านเพื่่�อ

แก้้ไขข้้อมููลบััญชีขีองผู้้�ใช้ง้านที่่�ต้้องการได้้ ดัังภาพ
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รููปที่่� 40 รายการวาระการพิจิารณาโครงการ

รููปที่่� 41 การแสดงรายการการพิจิารณา

2.11 การสร้้างวาระการพิิจารณาโครงการ
การพิจิารณาโครงการในขั้้�นตอนคณะทำำ�งาน คณะอนุุกรรมการ และคณะกรรมการ จะกระทำำ� 

ในรููปแบบองค์์คณะ ซึ่่�งการพิิจารณาแต่่ละครั้้�งประกอบด้้วยผู้้�ทรงคุุณวุุฒิิหลายท่่าน และอาจ 
มีีการพิจิารณาครั้้�งละมากกว่่า 1 โครงการ เพื่่�อเป็็นการอำำ�นวยความสะดวกแก่่เจ้า้หน้้าที่่�และเพื่่�อ
เป็็นการบัันทึึกประวัติัิการพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�สามารถสร้า้งวาระการพิจิารณาลงในระบบได้้ โดย
ในแต่่ละวาระเจ้า้หน้้าที่่�สามารถระบุุได้้ว่่า การพิจิารณาเกิิดขึ้้�นเมื่่�อใด กรรมการท่่านใดเข้า้ร่่วมประชุมุบ้า้ง  
และพิจิารณาโครงการใดบ้้าง

การจััดการวาระการพิิจารณาจะอยู่่�ที่่�เมนููรายการวาระการพิิจารณาโครงการ เมื่่�อเจ้้าหน้้าที่่� 
กดที่่�ปุ่่�ม    บนเมนูู ระบบจะแสดงรายการพิจิารณาทั้้�งหมดขึ้้�นมา
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	 ในหน้้ารายการพิจิารณา ระบบจะแสดงชื่่�อการพิจิารณา วันัที่่�และเวลาที่่�พิจิารณา ประเภทการ
พิจิารณา ซึ่่�งได้้แก่่ ระดัับคณะทำำ�งานฯ ระดัับคณะอนุุกรรมการฯ และระดัับคณะกรรมการฯ เจ้า้
หน้้าที่่�สามารถกดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อเรียีกดูรูายละเอียีดของแต่่ละโครงการได้้

ในการสร้า้งวาระการพิจิารณาใหม่่ ให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม  ในหน้้าเมนููหลักั หรือืกดที่่�ปุ่่�ม 
 ในหน้้ารายการวาระการพิจิารณา ระบบจะแสดงหน้้าจอสร้า้งวาระการพิจิารณาขึ้้�นมา 

ในขั้้�นแรก เจ้า้หน้้าที่่�สามารถระบุุชื่่�อการพิจิารณา ประเภทการพิจิารณา วันัและเวลาที่่�พิจิารณาได้้  
โดยประเภทการพิจิารณา ได้้แก่่ การพิจิารณาระดัับคณะทำำ�งาน ระดัับคณะอนุุกรรมการ และระดัับ
คณะกรรมการ จากนั้้�น เจ้า้หน้้าที่่�ต้้องระบุุประธานการพิจิารณาซึ่่�งจะสามารถเลือืกได้้จากรายการ
คณะกรรมการทั้้�งหมด โดยประธานการพิจิารณาจะสามารถเลือืกได้้เพียีงท่่านเดีียว

  รููปที่่� 42 การเรียีกดูรูายละเอียีดโครงการ

รููปที่่� 43 การเลือืกประธานการพิจิารณา



คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์

48

ขั้้�นตอนถัดมา เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องเลืือกเลขานุุการการพิิจารณาและสมาชิกิคณะกรรมการการ
พิจิารณาจากรายการการพิจิารณาซึ่่�งสามารถระบุุได้้มากกว่่า 1 ท่่าน หากเจ้า้หน้้าที่่�ต้้องการเพิ่่�ม
รายชื่่�อให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม    และหากต้้องการนำำ�รายชื่่�อออกให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม         
หลังัรายชื่่�อที่่�ต้้องการนำำ�ออก

	 ในขั้้�นสุดท้้าย เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องระบุุโครงการที่่�จะได้้รับัการพิจิารณาในวาระนี้้� ซึ่่�งสามารถเพิ่่�มได้้  
โดยการกดที่่�ปุ่่�ม  จากนั้้�น เจ้า้หน้้าที่่�สามารถเลือืกโครงการที่่�ต้้องการได้้จากตััวเลือืก  
ดัังภาพ

รููปที่่� 44 การเลือืกเลขานุุการและสมาชิกิคณะกรรมการการพิจิารณา

รููปที่่� 45 การระบุุโครงการที่่�จะพิจิารณา



49

สำำ�นัักงานคณะกรรมการ
การศึึกษาขั้้�นพื้้�นฐาน

	 โครงการที่่�ปรากฏในรายการโครงการนั้้�น ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการที่่�มีีสถานะตรงกัับ
วาระการพิจิารณาเท่่านั้้�น เช่่น หากเจ้า้หน้้าที่่�ระบุุว่่าวาระการพิจิารณาครั้้�งนี้้� เป็น็การพิจิารณาประเภท
คณะอนุุกรรมการ โครงการที่่�ปรากฏจะเป็น็โครงการที่่�รอการพิจิารณาในระดัับคณะอนุุกรรมการฯ  
เท่่านั้้�น ระบบจะไม่่แสดงโครงการที่่�ยัังไม่่ถึึงขั้้�นตอนนี้้� หรือืผ่่านขั้้�นตอนนี้้�ไปแล้ว้

หากเจ้า้หน้้าที่่�ต้้องการนำำ�โครงการออกจากวาระการประชุมุ/วาระการพิจิารณา ให้เ้ลือืกที่่�ปุ่่�ม  
และหากต้้องการดููรายละเอีียดข้้อเสนอโครงการ ให้้เลืือกที่่�ปุ่่�ม  หลัังจากที่่�ประชุุมมีีมติ 
การพิจิารณาแล้ว้

รููปที่่� 46 การสร้า้งวาระการประชุมุ
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เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบัันทึึกผลการพิจิารณาแต่่ละโครงการได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�ม  เมื่่�อกดที่่�ปุ่่�ม
บัันทึึกผลแล้้ว ระบบจะแสดงหน้้าต่่างยืืนยัันเพื่่�อเริ่่�มบัันทึึกผลการพิจิารณา ให้ก้ดที่่� ใช่่ เพื่่�อเริ่่�ม
บัันทึึกผล ระบบจะแสดงหน้้าบัันทึึกผลการพิิจารณาขึ้้�นมา โดยรายละเอีียดการบัันทึึกผลการ
พิจิารณาจะถููกอธิบิายในส่่วนถััดไป

2.12 การบัันทึกผลการพิิจารณา
การบันัทึึกผลการพิจิารณาสามารถแบ่่งออกได้้เป็น็ 4 ประเภทหลักั ได้้แก่่ การคััดกรองโครงการ

และตรวจเอกสาร การพิจิารณาโดยคณะทำำ�งาน การพิจิารณาโดยคณะอนุุกรรมการ และการยืนืยันั
ผลการพิจิารณา

2.12.1 การคััดกรองโครงการและตรวจเอกสาร
เมื่่�อผู้้�จัดัการองค์์กรส่่งข้้อเสนอโครงการมายัังกองทุุน เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องทำำ�การตรวจสอบข้้อ

เสนอโครงการเบื้้�องต้้น ตลอดจนตรวจสอบข้้อเสนอโครงการและเอกสารแนบต่่าง ๆ ว่่าถููกต้้อง
และตรงกัับพันัธกิจของกองทุุนฯ หรือืไม่่ หากไม่่ผ่่านการคััดกรองหรือืมีีข้้อเสนอแนะ เจ้า้หน้้าที่่�
สามารถส่่งข้้อเสนอกลัับไปยัังผู้้�จััดการโครงการเพื่่�อแก้้ไขข้้อเสนอได้้ หากผ่่านการคััดกรอง 
โครงการจะถููกส่่งไปยัังขั้้�นตอนการพิจิารณาโดยคณะทำำ�งานต่่อไป

หลัังจากที่่�ผู้้�จััดการองค์์กรกดยืืนยัันเพื่่�อส่่งข้้อเสนอโครงการ ระบบจะเปลี่่�ยนสถานะของ
โครงการ จาก “ร่่าง” เป็็น “อยู่่�ในขั้้�นตอนตรวจสอบ” และจะแสดงสถานะของโครงการดัังกล่่าวใน
รายการโครงการ ดัังภาพ

รููปที่่� 47 หน้้าต่่างยืืนยัันการเริ่่�มประเมินิโครงการ
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รููปที่่� 48 การแสดงสถานะของโครงการ

เจ้า้หน้้าที่่�สามารถกดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อดูรูายละเอียีดข้้อเสนอโครงการได้้ หลังัจากที่่�เจ้า้หน้้าที่่�
พิจิารณาข้อ้เสนอโครงการและตรวจสอบเอกสารเสร็จ็แล้ว้ ให้ก้ดที่่�  เพื่่�อเข้า้
สู่่�หน้้าบัันทึึกผลการตรวจเอกสาร 

หลัังจากที่่�เจ้า้หน้้าที่่�กดปุ่่�มบัันทึึกผล ระบบจะแสดงหน้้าจอการบัันทึึกผลการพิจิารณาขึ้้�นมา  
ซึ่่�งประกอบด้้วย 3 ส่่วนหลักั ได้้แก่่ ประเภทการพิจิารณา เมนููเลือืกระดัับการพิจิารณา และส่่วนบัันทึึก 
ผลการพิจิารณา โดยมีรีายละเอียีด ดัังนี้้�

•	 ประเภทการพิจิารณา เป็น็การแสดงว่่าผู้้�ใช้ง้านกำำ�ลังับันัทึึกผลการพิจิารณาในขั้้�นตอนใด เช่่น 
จากภาพด้านล่่าง ผู้้�ใช้ก้ำำ�ลังักรอกผลการพิจิารณาในขั้้�นตอนการคััดกรองโครงการและการตรวจ
เอกสาร
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• เมนููเลืือกระดัับการพิจิารณา ในการบัันทึึกผลในขั้้�นตอนต่่าง ๆ ผู้้�ใช้ส้ามารถเลืือกดููผลการ
พิจิารณาในลำำ�ดับก่่อนหน้้าได้้ เช่่น ในการพิจิารณาระดัับคณะอนุุกรรมการ ผู้้�ใช้ส้ามารถดููผลการ
ประเมิินและคะแนนการประเมิินในขั้้�นตอนการตรวจเอกสาร และในขั้้�นตอนการพิจิารณาระดัับ 
คณะทำำ�งานได้้ ทั้้�งนี้้� ผู้้�ใช้ไ้ม่่สามารถดููผลการพิจิารณาในระดัับที่่�สููงกว่่าได้้ ในภาพด้านล่่าง ผู้้�ใช้ก้ำำ�ลังั
พิจิารณาโครงการในขั้้�นตอนการตรวจเอกสาร ฉะนั้้�น ผู้้�ใช้จ้ะไม่่สามารถเลืือกดููข้้อมููลในระดัับที่่� 
สููงกว่่าได้้

• ส่่วนบัันทึึกผลการพิจิารณา ถััดจากเมนููเลืือกระดัับการพิจิารณาจะเป็็นส่่วนบัันทึึกผลการ
พิจิารณา ในขั้้�นตอนการคััดกรองโครงการและการตรวจเอกสาร ระบบจะแสดงแบบบัันทึึกข้้อมููล
ของโครงการ ซึ่่�งจะสอดคล้้องกัับเครื่่�องมืือคััดกรองของกองทุุน โดยระบบจะกรอกข้้อมููล 
เบื้้�องต้้นที่่�เรียีกมาจากข้้อเสนอโครงการให้้โดยอัตัโนมััติิ เช่่น ชื่่�อโครงการ งบประมาณที่่�ขอรับั 
การสนับสนุน ผู้้�รับัผิิดชอบโครงการ และผู้้�ประสานงานโครงการเป็น็ต้้น เจ้า้หน้้าที่่�สามารถกดที่่�ปุ่่�ม   

  เพื่่�อเรียีกดูรูายละเอียีดข้้อเสนอโครงการได้้ด้้วย
ในระหว่่างการพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบันัทึึกข้อ้มููลและข้อ้เสนอแนะได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�ม        

โดยระบบจะยังัไม่่ส่่งผลการพิจิารณาไปยังัผู้้�จัดัการโครงการ และเจ้า้หน้้าที่่�ยังัสามารถแก้้ไขข้อ้มููล
ทั้้�งหมดได้้
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รููปที่่� 49 หน้้าบัันทึึกผลการประเมินิโครงการ – การคััดกรองโครงการและการตรวจสอบเอกสาร

ประเภทการพิิจารณา เมนููเลืือกระดัับการพิิจารณา

ส่่วนบัันทึกผลการพิิจารณา
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รููปที่่� 50 การแสดงผลสถานะการพิจิารณาโครงการ

เมื่่�อเจ้า้หน้้าที่่�พิจิารณาข้้อเสนอโครงการแล้้ว เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบันทึึกผลการพิจิารณาได้้ โดย
การเลือืกผลการพิจิารณาด้้านล่่างของจอ อันัได้้แก่่

•	   หมายถึึง ข้้อเสนอโครงการยัังไม่่ผ่่านการพิจิารณา
•	   หมายถึึง ข้้อเสนอโครงการยัังไม่่ผ่่านการพิิจารณา เนื่่�องจาก 

	 เอกสารยัังไม่่ถููกต้้องหรือืไม่่ครบถ้้วน
•	   หมายถึึง ข้้อเสนอโครงการผ่่านการพิจิารณา 

หมายเหตุุ หลัังจากบัันทึึกผลการพิิจารณาแล้้วระบบจะแจ้้งผลการพิิจารณาไปยัังผู้้�จััดการ
โครงการทัันทีี และเจ้า้หน้้าที่่�จะไม่่สามารถแก้้ไขผลการพิจิารณาได้้ เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องตรวจสอบให้้
แน่่ใจก่่อนบัันทึึกผล

หลังัจากบัันทึึกผลแล้ว้สถานะของโครงการจะเปลี่่�ยนไปตามผลที่่�บัันทึึก หากโครงการผ่่านการ
พิจิารณา ในหน้้ารายการโครงการ ระบบจะแสดงสถานะ  หากโครงการไม่่ผ่่าน
การพิจิารณา ระบบจะแสดงสถานะ  ดัังภาพ

จากภาพ จะสัังเกตได้้ว่่าสถานะในขั้้�นตอนการพิจิารณาระดัับคณะทำำ�งานจะขึ้้�นว่่า                               
สถานะนี้้�หมายความว่่า โครงการได้้ผ่่านขั้้�นตอนการตรวจเอกสารแล้้ว และกำำ�ลัังรอบรรจุเุข้้าวาระ
การพิจิารณาในระดัับคณะทำำ�งาน โครงการที่่�ได้้รับัการบรรจุเุข้า้วาระการพิจิารณาแล้ว้ แต่่ยังัไม่่ได้้
บัันทึึกผลการพิจิารณา ระบบจะแสดงสถานะ 
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2.12.2	 การพิิจารณาโดยคณะทำำ�งานฯ
การบัันทึึกผลการพิิจารณาในระดัับคณะทำำ�งาน เจ้้าหน้้าที่่�จะต้้องเริ่่�มโดยการบรรจุุข้้อเสนอ

โครงการเข้า้ไปยัังวาระการพิจิารณาก่่อน จากนั้้�นรายการโครงการซึ่่�งอยู่่�ภายในวาระการประชุมุจะ
แสดงโครงการที่่�ถููกบรรจุเุข้้ามา ดัังภาพ 

เมื่่�อโครงการอยู่่�ในวาระการประชุมุแล้ว้ รายการโครงการจะแสดงสถานะของข้อ้เสนอโครงการ
เป็็น  ผู้้�จัดัการโครงการและผู้้�จัดัการองค์์กรจะทราบได้้ว่่าขณะนี้้�โครงการกำำ�ลังั
อยู่่�ระหว่่างรอการประชุมุเพื่่�อพิจิารณา 

หลังัการประชุมุพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบันทึึกผลการพิจิารณาได้้โดยการกดที่่�ปุ่่�ม  เมื่่�อ
กดที่่�ปุ่่�มบันัทึึกผลแล้ว้ ระบบจะแสดงหน้้าต่่างยืนืยันัเพื่่�อเริ่่�มบันทึึกผลการพิจิารณา ให้ก้ดที่่� ใช่ ่เพื่่�อ
เริ่่�มบัันทึึกผล ระบบจะแสดงหน้้าบัันทึึกผลการพิจิารณาขึ้้�นมา

รููปที่่� 51 การแสดงโครงการที่่�อยู่่�ในวาระการพิจิารณา

รููปที่่� 52 การแสดงการยืืนยัันเพื่่�อเริ่่�มการประเมินิโครงการ
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ในหน้้าบัันทึึกผลการพิจิารณา ระบบจะแสดงระดัับการพิจิารณาว่่าเป็็นระดัับคณะทำำ�งานฯ และ
เมนููเลือืกระดัับการพิจิารณาก็็จะอยู่่�ในระดัับคณะทำำ�งานเช่่นกััน ดัังภาพ

ในส่่วนบัันทึึกผลการพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�จะสามารถบัันทึึกผลการพิจิารณาของคณะทำำ�งานได้้ 
โดยจะแบ่่งเป็็นส่่วนๆ จะสอดคล้องกัับแบบกลั่่�นกรองโครงการของกองทุุน ซึ่่�งจะแบ่่งประเด็็น 
การพิจิารณาออกเป็็น 13 ส่่วน ดัังนี้้�

1)	ชื่่�อแผนงานหรือืโครงการ (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
2)	หน่่วยงานที่่�ขอรับัการสนับสนุนจากกองทุนุ (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
3)	หลักัการและเหตุผุล (คะแนนเต็็ม 15 คะแนน)
4)	วัตัถุปุระสงค์์ของโครงการ (คะแนนเต็็ม 15 คะแนน)
5)	การกำำ�หนดกลุ่่�มเป้้าหมายที่่�เข้้าร่่วมโครงการ (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
6)	การกำำ�หนดสถานที่่�ดำำ�เนิินงานโครงการ (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
7)	ระยะเวลาในการดำำ�เนิินโครงการ (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
8)	วิธิีกีารดำำ�เนิินงาน (คะแนนเต็็ม 5 คะแนน)
9)	ค่่าใช้จ้่่ายที่่�ขอรับัการสนับสนุน (คะแนนเต็็ม 10 คะแนน)
10)	ผลที่่�คาดว่่าจะได้้รับั (คะแนนเต็็ม 15 คะแนน)
11)	เป้้าหมายและตััวชี้้�วัดัของโครงการ (คะแนนเต็็ม 15 คะแนน)
12)	ความคิดเห็น็เบื้้�องต้้นต่่อโครงการของผู้้�ประเมินิ (คะแนนเต็็ม 100 คะแนน)
13)	คำำ�แนะนำำ�ของเจ้า้หน้้าที่่�กลั่่�นกรองโครงการ

รููปที่่� 53 การแสดงระดัับการพิจิารณา
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หลังัการประชุมุเพื่่�อพิจิารณากลั่่�นกรอง เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องระบุุผลการพิจิารณาในประเด็็นที่่� 1 – 11 
หลัังการกรอกผล ระบบจะคำำ�นวณคะแนนให้โ้ดยอัตัโนมััติิ โดยการคำำ�นวณคะแนนจะเป็็นไปตาม
สููตรคำำ�นวณของกองทุนุ 

ตััวอย่่างการคำำ�นวณคะแนน ชื่่�อแผนงานหรือืโครงการ มีคีะแนนเต็็ม 5 คะแนน และมีตัีัวเลือืก 
2 ข้อ้หลักั 4 ข้อ้ย่่อย ตััวเลือืกหลักั ได้้แก่่ มีขี้อ้บ่่งชี้้�เป็น็ไปตามกำำ�หนดวิธิีปีฏิิบัติัิเกี่่�ยวกับการพิจิารณา
กลั่่�นกรองฯ และไม่่มีขี้้อบ่่งชี้้�ตามข้้อกำำ�หนดวิธิีปีฏิิบััติิเกี่่�ยวกับการพิจิารณากลั่่�นกรองฯ หากมติที่่�
ประชุมุระบุุว่่า ไม่่มีขี้้อบ่่งชี้้�ตามข้้อกำำ�หนดวิธิีปีฏิิบััติิเกี่่�ยวกับการพิจิารณากลั่่�นกรองฯ ในประเด็็นนี้้� 
โครงการจะได้้ 0 คะแนน หากมติที่่�ประชุมุระบุุว่่ามีีข้้อบ่่งชี้้�ตามข้้อกำำ�หนดวิธิีปีฏิิบััติิเกี่่�ยวกับการ
พิจิารณากลั่่�นกรองฯ เจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องระบุุในข้้อย่่อยว่่ามีขี้้อบ่่งชี้้�ใดบ้้าง 

หากมี ี1 ข้้อ จะได้้ 0 คะแนน หากมี ี2 ข้้อจะได้้ 1 คะแนน หากมี ี3 ข้้อจะได้้ 3 คะแนน และหากมีี
ข้อ้บ่่งชี้้�ครบทั้้�ง 4 ข้อ้จะได้้ 5 คะแนนเต็็ม เจ้า้หน้้าที่่�ต้้องระบุุเพียีงแค่่ข้อ้บ่่งชี้้�เท่่านั้้�น ระบบจะคำำ�นวณ
คะแนนให้้โดยอัตัโนมััติิ และหากที่่�ประชุมุมีีข้้อเสนอแนะ เจ้า้หน้้าที่่�สามารถกรอกข้้อเสนอแนะลง 
ในช่่องข้้อเสนอแนะเพื่่�อปรับัปรุงุได้้

รููปที่่� 54 การพิจิารณาโครงการในส่่วนชื่่�อแผนงานหรือืโครงการ
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หลัังจากกรอกผลการประเมิินทั้้�ง 11 ประเด็็นเรียีบร้อ้ยแล้้ว ระบบจะคำำ�นวณคะแนนรวมไว้ ้
ในส่่วนที่่� 12 และจะระบุุผลการประเมิินให้้โดยอััตโนมััติิ ตั้้�งแต่่ ดีีมาก (80 - 100 คะแนน)  
ดีี (60 - 79 คะแนน) ปานกลาง (40 - 59 คะแนน) พอใช้ ้(20 - 39 คะแนน) ไปจนถึึง ควรปรับัปรุงุ  
(น้้อยกว่่า 20 คะแนน) และเจ้า้หน้้าที่่�สามารถระบุุข้้อเสนอแนะในช่่องข้้อเสนอแนะได้้ ในส่่วนที่่� 13  
เจ้้าหน้้าที่่�สามารถระบุุคำำ�แนะนำำ�เพิ่่�มเติิมของเจ้้าหน้้าที่่�กลั่่�นกรองโครงการได้้อีีกด้้วย จากนั้้�น  
ให้ก้ดที่่�ปุ่่�ม  เพื่่�อส่่งผลการประเมินิเข้้าไปยัังระบบ

	 หลัังจากส่่งผลการประเมิินแล้้ว สถานะของโครงการจะเปลี่่�ยนไปตามผลการประเมิิน หาก
โครงการได้้คะแนนรวมตั้้�งแต่่ 80 คะแนนขึ้้�นไป (ดีีมาก) สถานะของโครงการในขั้้�นตอนการ
พิจิารณาโดยคณะกรรมการจะเปลี่่�ยนเป็็น ผ่่าน และระบบจะแสดงสถานะ  บน
รายการโครงการ หากคะแนนไม่่ถึึง 80 คะแนน โครงการจะไม่่ผ่่านการพิจิารณาและจะถููกตีีกลับั
ไปยัังผู้้�จัดัการโครงการ โดยระบบจะแสดงสถานะเป็็น  ในหน้้ารายการโครงการ

	 เจ้า้หน้้าที่่�สามารถพิมิพ์ผ์ลการพิจิารณาได้้ โดยการกดปุ่่�ม  ระบบจะแสดงผลการ
พิจิารณาในรููปแบบเดีียวกับแบบกลั่่�นกรองโครงการของกองทุนุฯ ดัังภาพ เมื่่�อกดปุ่่�ม  
อีกีครั้้�งในหน้้าแบบกลั่่�นกรอง จะเป็็นการสั่่�งให้พ้ิมิพ์แ์บบกลั่่�นกรองออกทางเครื่่�องพิมิพ์์
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รููปที่่� 55 การสั่่�งพิมิพ์แ์บบกลั่่�นกรองโครงการ

2.12.3	 การพิิจารณาโดยอนุุคณะกรรมการฯ
การบัันทึึกผลการพิิจารณาในระดัับคณะอนุุกรรมการฯ เจ้้าหน้้าที่่�จะต้้องเริ่่�มโดยการบรรจุ ุ

ข้้อเสนอโครงการเข้้าไปยัังวาระการพิิจารณาก่่อน จากนั้้�นรายการโครงการซึ่่�งอยู่่�ภายใน 
วาระการประชุมุเช่่นเดีียวกับขั้้�นตอนการพิจิารณาโดยคณะทำำ�งาน 
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เมื่่�อโครงการอยู่่�ในวาระการประชุมุแล้ว้ รายการโครงการจะแสดงสถานะของข้อ้เสนอโครงการ
เป็็น  ผู้้�จัดัการโครงการและผู้้�จัดัการองค์์กรจะทราบได้้ว่่าขณะนี้้�โครงการกำำ�ลังั
อยู่่�ระหว่่างรอการประชุมุเพื่่�อพิจิารณา 

หลังัการประชุมุพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบันทึึกผลการพิจิารณาได้้โดยการกดที่่�ปุ่่�ม  เมื่่�อ
กดที่่�ปุ่่�มบันัทึึกผลแล้ว้ ระบบจะแสดงหน้้าต่่างยืนืยันัเพื่่�อเริ่่�มบันทึึกผลการพิจิารณา ให้ก้ดที่่� ใช่ ่เพื่่�อ
เริ่่�มบัันทึึกผล ระบบจะแสดงหน้้าบัันทึึกผลการพิจิารณาขึ้้�นมา

 

ในหน้้าบันัทึึกผลการพิจิารณา ระบบจะแสดงระดัับการพิจิารณาว่่าเป็น็ระดัับคณะอนุุกรรมการฯ 
และเมนููเลือืกระดัับการพิจิารณาก็็จะอยู่่�ในระดัับคณะอนุุกรรมการฯ เช่่นกััน ดัังภาพ

รููปที่่� 56 การแสดงการยืืนยัันการเริ่่�มประเมินิโครงการ

รููปที่่� 57 การแสดงระดัับการพิจิารณา
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การพิิจารณาในระดัับคณะอนุุกรรมการ จะประกอบด้้วย 13 ประเด็็นเช่่นเดีียวกับในระดัับ 
คณะทำำ�งานฯ และวิธิีกีารบัันทึึกข้้อมููลตลอดจนสููตรการคำำ�นวณคะแนนก็็จะเหมืือนกัับในระดัับ 
คณะอนุุกรรมการเช่่นกััน คณะอนุุกรรมการสามารถดููผลการพิจิารณาในระดัับคณะทำำ�งานได้้ด้้วย
โดยการเลือืกที่่�เมนููเลือืกระดัับการพิจิารณา

หลัังจากส่่งผลการประเมิินแล้้ว สถานะของโครงการจะเปลี่่�ยนไปตามผลการประเมิิน หาก
โครงการได้้คะแนนรวมตั้้�งแต่่ 80 คะแนนขึ้้�นไป (ดีีมาก) สถานะของโครงการในขั้้�นตอนการ
พิิจารณาโดยคณะกรรมการจะเปลี่่�ยนเป็็น ผ่่าน และระบบจะแสดงสถานะ   
บนรายการโครงการ หากคะแนนไม่่ถึึง 80 คะแนน โครงการจะไม่่ผ่่านการพิจิารณาและจะถููกตีีกลับั
ไปยัังผู้้�จัดัการโครงการ โดยระบบจะแสดงสถานะเป็็น  ในหน้้ารายการโครงการ

โครงการที่่�ผ่่านการพิิจารณาในระดัับคณะอนุุกรรมการแล้้ว จะถููกส่่งเข้้าไปยืืนยัันผลการ
พิจิารณาในระดัับคณะกรรมการต่่อไป

2.12.4	 การพิิจารณาโดยคณะกรรมการ
การบัันทึึกผลการพิจิารณาในระดัับคณะกรรมการเจ้า้หน้้าที่่�จะต้้องเริ่่�มโดยการบรรจุุข้้อเสนอ

โครงการเข้้าไปยัังวาระการพิจิารณา เช่่นเดีียวกับในขั้้�นตอนการพิจิารณาระดัับคณะทำำ�งานและ
คณะอนุุกรรมการ

เมื่่�อโครงการอยู่่�ในวาระการประชุมุแล้ว้ รายการโครงการจะแสดงสถานะของข้อ้เสนอโครงการ
จะเป็น็  ผู้้�จัดัการโครงการและผู้้�จัดัการองค์์กรจะทราบได้้ว่่าขณะนี้้�โครงการกำำ�ลังั
อยู่่�ระหว่่างรอการประชุมุเพื่่�อพิจิารณาในขั้้�นสุุดท้าย 

หลังัการประชุมุพิจิารณา เจ้า้หน้้าที่่�สามารถบันทึึกผลการพิจิารณาได้้โดยการกดที่่�ปุ่่�ม  เมื่่�อ
กดที่่�ปุ่่�มบันทึึกผลแล้ว้ ระบบจะแสดงหน้้าต่่างยืืนยัันเพื่่�อเริ่่�มบันทึึกผลการพิจิารณา ให้ก้ดที่่� ใช่่ เพื่่�อ
เริ่่�มบัันทึึกผล ระบบจะแสดงหน้้าบัันทึึกผลการพิจิารณาขึ้้�นมา
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ในหน้้าบัันทึึกผลการพิจิารณา ระบบจะแสดงระดัับการพิิจารณาว่่าเป็็นระดัับคณะกรรมการ 
 และเมนููเลือืกระดัับการพิจิารณาก็็จะอยู่่�ในระดัับคณะกรรมการ เช่่นกััน ดัังภาพ

ทั้้�งนี้้�  ในการบัันทึึกผลการพิิจารณาในระดัับคณะกรรมการ จะเป็็นการบัันทึึกเพีียงแค่่ 
คณะกรรมการกองทุนุฯ มีมีติอนุุมัติัิโครงการหรือืไม่่โดยไม่่ต้องมีกีารกรอกคะแนน หรือืข้อ้เสนอแนะ 
ใด ๆ หากคณะกรรมการมีมีติอนุุมัติัิโครงการ ให้เ้จ้า้หน้้าที่่�เลือืกที่่�ปุ่่�ม   และหากปฏิิเสธให้้
เลืือกที่่�ปุ่่�ม  หากยอมรัับจะถืือว่่าการพิิจารณาเป็็นอัันสิ้้�นสุุด โครงการจะเข้้าสู่่�
กระบวนการทำำ�สัญญาซึ่่�งอยู่่�นอกเหนืือขอบเขตของระบบ และหากปฏิิเสธ โครงการจะถููกตีีกลับั
ไปยัังผู้้�จัดัการโครงการเพื่่�อให้ด้ำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อเสนอโครงการต่่อไป

รููปที่่� 58 การแสดงการยืืนยัันการเริ่่�มประเมินิโครงการ

รููปที่่� 59 การยืืนยัันการอนุุมัติัิโครงการ
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คู่่�มือืการใช้ง้านผู้้�ดูแูลระบบเว็บ็ไซต์์กองทุนุฯ
ระบบปฏิิบััติิการกองทุนุส่่งเสริมิและพัฒันาการศึึกษาสำำ�หรับัคนพิกิารแบบออนไลน์์
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